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NORMA INTERNA

Pentru reglementarea modului de realizare a achizitiilor, procedurilor
de atribuire a contractelor/acordurilor cadru de furnizare produse/prestare
servicii/executie lucrari

CAPITOLULI
DISPOZITII GENERALE

Art.1- Prezenta norma pentru reglementarea modului de realizare a achizitiilor, procedurilor de atribuire
a contractelor/acordurilor cadru de furnizare produse/prestare servicii/executie denumitd in continuare

“Normd internd,, are in vedere respectarea liberei concurente a mérfurilor, serviciilor si a persoanelor.
Principiile care stau la baza atribuirii contractelor de achizitie si a organizarii procedurilor de atribuire
sunt: nedescriminarea, tratamentul egal, recunoasterea reciprocd, transpatrenta, proportionalitatea,
asumarea raspunderii .

Art.2- Pe parcursul procedurii de atribuire, vor fi luate masurile necesare pentru evitarea existentei unui
conflict de interese si/sau manifestarea concurentei neloiale. In cazul in care apar astfel de situatii, se va
proceda la eliminarea efectelor rezultate, adoptindu-se masuri corective de modificare, incetare,
revocare, anulare si altele asemenea ale actelor care au afectat aplicarea corecta a procedurii de atribuire.

Art.3- Prezenta normi internd respectd obligatia de trasparentd si asigura o publicitate adecvatd pentru
toti operatorii economici, cu sediul in tara sau intr-un stat membru al Uniunii Europene.
Beneficiarii/initiatorii procedurilor de achizitii asigurd acces la informatiile necesare, mai inainte de
atribuirea contractelor, prin publicarea anunturilor si documentatiilor de atribuire pe site-ul propriu,
astfel incat operatorii economici sa-si poatd exprima interesul de a incheia contractul/acordul cadru.

Art.4- Prezenta Normi interna asigura cadrul unitar privind organizarea si desfasurarea procedurilor de
achizitii proprii .

CAPITOLUL I
DEFINITII

Art. 5- In sensul prezentei norme interne, urmitorii termeni se definesc astfel:
a) Acceptarea ofertei cagtigitoare — comunicarea privind rezultatul procedurii

de atribuire prin care organizatia isi manifestd acordul de a se angaja juridic in contractul de achizitie ce

va fi inchiat cu ofertantul a carui oferta a fost desemnaté céstigétoare.
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b) Acord-cadru - intelegerea scrisa intervenita intre participantii la procedura de achizitii,
al cdrei scop este stabilirea elementelor/conditiilor esentiale care vor guverna contractele de achizitie ce
urmeaza a fi atribuite intr-o perioada datd, in mod special in ceea ce priveste pretul si cantitétile avute in
vedere;

¢) Beneficiar/initiatorul procedurii de atribuire — entitatea care initiaza si desfisoara
procesul de achizitie din componenta companiei .

d) Candidat — orice operator economic care a depus candidatura in cazul unei proceduri de
achizitii.

e) Compartiment de specialitate achizitii — Compartimentul constituit pentru
desfasurarea activitatii de achizitii de pe piata interna, in baza programului anual al achizitiilor intocmit
pe baza necesitatilor si prioritatilor identificate la nivelul companiei, in functie de fondurile aprobate si

f) Comisia de evaluare a ofertelor — grup de specialisti, desemnati prin ordinul
beneficiarului, responsabili de pregatirea si desfdsurarea evaludrii ofertelor.

g) Cerinte tehnice - conditiile tehnice care trebuie respectate la indeplinirea
prevederilor contractuale. Acestea trebuie sa fie intocmite in concordanta cu performantele si exigenele
functionale.

h) Caiet de sarcini - document care cuprinde conditiile tehnice, de calitate, termenele si
programele de lucru etc., privitoare la achizitia unui produs/serviciu/executie lucrari .

i) Documentatia de atribuire - documentatie care cuprinde toatd informatia legata de
obiectul contractului de achizitii si de procedura de atribuire a acestuia, inclusiv caietul de sarcini sau,
dupa caz, documentatia descriptiva.

j) Garantia de participare - garantia care se constituie de catre ofertant, in conditiile
prezentei Norme interne, in scopul de a proteja fatd de riscul unui eventual comportament
necorespunzator al acestuia pe intreaga perioada pana la incheierea contractului de achizitie si
constituirea garantiei de bund executie a contractului de achizitie; Criteriile de aplicare, forma si
valoarea garantiei se stabilesc de cétre beneficiarul/initiatorul procedurii de achizitie .

k) Fisa de date - document cuprins in documentatia de atribuire care cuprinde informatii
generale privind ROMARM sau filialele sale, cu privire la adresd - inclusiv telefon, fax, e-mail,
persoane de contact, mijloace de comunicare, formalitdti care trebuie indeplinite in legaturd cu
participarea la procedura de atribuire, toate cerintele minime de calificare, documentele care urmeaza sa
fie prezentate de ofertanti/candidati pentru dovedirea indeplinirii criteriilor de calificare si selectie,
instructiuni privind modul de elaborare si de prezentare a propunerii tehnice si financiare, informatii
detaliate si complete privind criteriul de atribuire aplicat pentru stabilirea ofertei castigatoare,
instructiuni privind caile de atac prevazute de lege, precum si orice alte informatii prevazute de legislatia
in domeniu.
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asigurarii indeplinirii cantitative, calitative si in perioada prevazutd de contractul de achizitie; Criteriile
de aplicare, forma si valoarea garaniiei se stabilesc de citre beneficiarul/initiatorul procedurii de
achizitie.

m) Oferta pretul cel mai scazut — oferta ce prezinta cel mai mic pret respectand cerintele
tehnice prevazute in caietul de sarcini intocmit de beneficiar .

n) Ofertd Costul cel mai scizut - ofertd care prezintd cel mai bun raport calitate-pret
conform criteriilor stabilite, in urma desfasurérii procesului de achizitie.

0) Oferta cel mai bun raport calitate-pret — oferta care include de reguld, un element de
Pret si se determind pe baza unor factori de evaluare care includ aspecte calitative, de mediusi/sau
sociale, in legétura cu obiectul contractului.

p) Oferta cel ma bun raport calitate-cost — se determina pe baza unor factori de evaluare
care includ aspecte calitative, de mediu si sociale

q) Oferta tehnica - parte a ofertei elaboratd in baza cerintelor tehnice previzute
in caietul de sarcini intocmit de cétre beneficiar.

r) Oferta financiara - parte a ofertei prin care se prezinta informatii cerute de catre
beneficiar, in procesul de desfasurare al achizitiei, cu privire la cost, prefuri, tarife, conditii de platd, alte
conditii financiare si comerciale.

s) Ofertant — operatorul economic care depune oferta in termenul de depunere a ofertelor..

t) Operator economic — oricare furnizor de produse, prestator de servicii ori executant de
lucrari- persoani fizica sau juridica, sau un grup de astfel de persoane care furnizeazd pe piatd bunuri,
executd lucrdri si/sau presteaza servicii.

u) Plan de achizitii — document in care este inclus ansamblul necesitétilor de bunuri,
Lucriri sau servicii pentru urmétorul an de gestiune, care urmeaza sa fie realizat prin incheierea unui sau
mai multor contracte de achizitii.

v) Pret unitar — pretul pentru un bun, serviciu sau lucrare format din suma costurilor (fara
TVA) resurselor necesare pentru obtinerea bunului/serviciului sau executarea lucrarii.

w) Procedura de atribuire- reprezinta etapele care trebuie parcurse de beneficiar si de
Citre ofertanti/candidati pentru ca acordul pértilor privind angajarea in contractul de achizitii sa fie
considerat valabil;

x) Dosarul achizitiei — cuprinde toate documentele intocmite/ primite de beneficiar tn
cadrul procedurii de atribuire .

y) Zi/zile — se consideri zi/zile calendaristice.

CAPITOLUL III /~ DN
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ART. 6 Scopul prezentei norme interne il constituie asigurarea cadrului necesar pentru realizarea
achizitiilor de bunuri/prestari de servicii/executie de lucrari in conditii de eficientd economica si sociala.

Art. 7 — Dispozitiile prezentei Norme interne sunt aplicabile atribuirii contractelor de furnizare
produse/prestare servicii/executie lucriri /acordurilor cadru, instrumentelor si tehnicile utilizate

pentru_atribuirea contractelor din domeniul propriu de activitate al Companiei Nationale
ROMARM S.A., cu recomandarea apliciirii lor si filialelor sale, care intrunesc conditiile
necesare acestora.

Art. 8- Norma interna este obligatorie pentru procedurile de achizitii care deservesc toate sectoarele
de activitate , respectiv :

o Administrativ;

achizitii din piata interna/UE/import diverse piete/prestari servicii ;
investitii;
transporturi;
financiar contabile;
proiectare;
o tehnic.
Art. 8 — Principiile care stau la baza atribuirii contractelor de achizitie:

a) Nedescriminarea — respectiv asigurarea conditiilor de manifestare a concurentei reale
pentru care orice operator economic, indiferent de nationalittae , de forma de organizare
sau proprietate, si poatd participa la procedura de atribuire si sd aiba sansa de a deveni
contractant.

b) Tratament egal — respectiv aplicarea in mod nedescriminatoriu a criteriilor de selectie si
de atribuire, astfel incat orice operator economic sa aibd sanse egale de a i se atribui
contractul/acordul cadru.

O 0O 0 O O

¢) Recunoasgterea reciprocd- respectiv acceptarea produselor, serviciilor, lucrérilor oferite
in mod licit pe piata Uniunii Europene, a diplomelor, certificatelor, a altor documente
emise de autorititi competente din alte state, precum si a specificatiilor tehnice
echivalente cu cele solicitate la nivel national .

d) Transparenta — respectiv punerea la dispozitia tuturor celor interesati a informatiilor
referitoare la aplicarea procedurii de atribuire.

e) Proportionalitatea — respectiv asigurarea intre necesitdtile beneficiarului, obiectul
contractului de servicii si cerintele solicitate a fi indeplinite .

f) Asumarea rdspunderii — respectiv determinarea clara a sarcinilor si responsabilitatilor
persoanelor implicate in procesul de achizitie, urmdrindu-se asigurarea
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derularii acestui proces.

PRAGURI

Art. 9- (1) Procedurile de atribuire reglementate de prezenta norma internd se aplicd in cazul atribuirii
contractelor de achizitie/acordurilor cadru a ciror valoare estimatd, fard TVA , este egald sau mai mare
decat urmatoarele praguri valorice :

23.227.215 lei pentru contractele de achizitie /acordurile cadru de lucrari,
600.129 lei, pentru contractele de achizitie /acordurile cadru de produse si servicii .

(2) Beneficiarul/initiatorul procedurii, atribuie contractele de achizitie/acordurile cadru a céror

valoare estimat3 este mai mica decét pragurile corespunzéitoare prevazute la alin (1).

(3) Beneficiarul/initiatorul procedurii are dreptul sd achizitioneze produse si servicii prin Achizitia

directi in cazul in care valoarea estimati fard TVA, este mai mica decat 132.519 lei, respectiv
lucrdri, in cazul in care valoarea estimata a achizitiei, fard TVA, este mai micé decat 441.730 lei.
Achizitia se realizeaza pe baza de document justificativ ( ex. contract, comanda).

Angajamentul legal prin care se angajeazi cheltuielile aferente achizitiei directe poate lua forma
unui contract de achizitie sau, dupi caz, a unei comenzi .

CAPITOLUL IV

EXCEPTARI IN DOMENIUL DE ACTIVITATE AL C.N. ROMARM S.A. SI FILIALELOR

SALE

ART.10- Prezenta norma nu se aplicd in atribuirea contractelor de furnizare produse/prestari
servicii/acorduri cadru care au ca scop principal urméatoarele:

a)

b)

d)

pg. 5

Achizitii de bunuri si servicii necesare exclusiv fabricdrii si comercializdrii armamentului,
munitiilor, pulberi si explozivi, tehnicii de lupta, materialelor de razboi, mijloacelor si
instalatiilor speciale ;

Achizitiile de piese de schimb, accesorii, ansambluri, subanasambluri, instalatii care constituie
parti componente ale bunurilor prevéazute la alineatul precedent sau care sunt folosite exclusiv la
repararea ori la exploatarea acestora, precum si serviciile legate exclusiv de furnizarea sau
repararea acestora .

Achizitii de bunuri necesare contractelor destinate pietei civile, a céror termene de realizare sunt
extrem de scurte, respectiv de pana la 90 zile, astfel incat beneficiarii/initiatorii procedurilor sa
fie protejati de fluctuatiile pietei i contractelor militare si in acelasi timp sa poata refolosi o parte

importantd a tehnologiei militare in aplicatii civile . P
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Credite;

Transferuri fonduri;

Schimb valutar;

Constituire garantii bancare;

Pastrare valori;

Cumpdrare si vanzare actiuni;

Alte servicii bancare/financiare /asimilate.

e) Contracte care au ca obiect prestarea de servicii de paza si protectie.

f) Contracte care au ca obiect achizitia de utilitati (energie electrica, gaze naturale, apa,
combustibil, mentenanta acestora, etc.)

g) Atribuire si executarea contractelor din categoria informatiilor secrete de stat, in conformitate cu
legislatia in vigoare privind protectia informatiilor clasificate;

Pentru achizitia de bunuri si servicii previzute la art. 10 se vor aplica prevederile procedurilor

si instructiunilor de lucru / norme interne aflate in vigoare la nivelul fiecarei entititi.

© N LR W

CAPITOLUL V
PARTICIPANTII LA PROCEDURILE DE ACHIZITII

A. BENEFICIARUL/INITIATORUL PROCEDURII DE ATRIBUIRE

ART.11. In procesul achizitiilor, beneficiarul este obligat sd acorde operatorilor economici un tratament
egal si nediscriminatoriu si sa actioneze intr-o maniera transparentd si proporfionald .

ART.12 Pentru realizarea obligatiilor sale beneficiarul/iniiatorul procedurii, va infiinta in conditiile
legii un compartiment specializat in achizitii sau va numi una sau dupd caz mai multe persoane cu
atributii in acest domeniu.
In aplicarea prezentei norme interne, prin compartimentul intern specializat in domeniul
achizitiilor/persoana(e) cu atributii in acest domeniu, beneficiarul/initiatorul procedurilor are
urmétoarele atributii:

1. Elaboreazi si, dupi caz, actualizeazi, pe baza necesitatilor transmise de celelalte compartimente

programul anual al achizitiilor .

a) Celelalte compartimente din institutie, au obligatia de a sprijini activitatea
compartimentului intern specializat in domeniul achizitiilor, in functie de specificul si
complexitatea achizitei, iar prin centralizarea solicitdrilor de la aceste compartimente,
compartimentul intern de achizitii va elabora planul anual de achiziii.

b) Sprijinirea activitatii compartimentului intern specializat in domeniul achizitiilor se
realizeaza, fird a se limita la acestea, astfel:

i. Transmiterea referatelor de necesitate care cuprind necesitdtile de produse,

(V18 E
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servicii si lucrdri, valoarea estimatd a acestora, precum si informatiile de care
dispun, potrivit competentelor.

Transmiterea specificatiilor tehnice, unde este cazul;

In functie de natura si complexitatea necesititilor identificate in referatele de
necesitate, transmiterea de informatii cu privire la pretul unitar/total actualizat al
respectivelor necesitati, in urma unei prospectiri a pietei sau pe baza istorica;
Informatii cu privire la fondurile alocate pentru fiecare destinatie, precum si
pozitia bugetara a acestora.

Va propune membrii Comisiilor de evaluare

Va elabora documentatia de atribuire impreuna cu specialistii domeniului in cauza,

Va posta anunturi si invitatii necesare pentru desfasurarea procedurilor de achizitii,

Va organiza, initiea si va desfasura procedurile de achizitii,

Va asigura participarea larga a operatorilor economici la procesul achizitiilor;

Va incheia contracte de achizitii cu operatorii economici céstigatori ai procedurilor de achizitii,
Va gestiona realizarea contractelor de achizitii incheiate in termene si conditiile stabilite.

Va asigura realizarea evidentei si pastrarea tuturor documentelor intocmite, aplicate si primite in
cadrul procedurilor de achizitii.

ii.
iii.

iv.

© P NG W N

ART. 13 Etapele procedurii de achizitii:

a) stabilirea necesititii efectuirii achizitiei are ca scop determinarea necesarului de servicii,
produse, lucriri pentru asigurarea bunei desfasurari a activitatii beneficiarului/initiatorului precum si a
valorii estimate a contractului ce urmeazi a fi atribui;

b) elaborarea documentatiei de atribuire care va confine urmitoarele:

a) datele de identificare ale initiatorului procedurii;
b) sursa de finantare a achizitiei;
c) data limita de solicitare a clarificarilor, data limita de raspuns la clarificari, data si ora de
depunere a ofertelor;
d) cerintele privind eligibilitatea si inregistrarea ofertantilor;
e) cerintele minime privind capacitatea tehnicd si economico-financiara, in masura in care
se soliciti;
f) criterii de calificare in mésura in care se solicitd (terti sustindtori etc);
g) specificatii tehnice minime necesare a fi indeplinite;
h) modul de elaborare si de prezentare a propunerii tehnice si financiare;
i) perioada stabilitda pentru valabilitatea ofertei;
c) stabilirea criteriului de atribuire care se va aplica pentru stabilirea ofertei castigatoare.
Criteriile de atribuire pot fi urmatoarele : SRSy
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= pretul cel mai scazut
= costul cel mai scazut
= cel mai bun raport calitate-pret
= cel mai bun raport calitate-cost;

d) publicitatea achizitiei care are ca scop asigurarea transparentei atribuirii contractelor de

achizitii prin informarea ofertantilor cu privire la organizarea unei proceduri de atribuire a contractelor.
Publicitatea procedurii se realizeaza cu minim 10 zile inaintea termenului limita de
depunere a ofertelor, prin urmatoarele modalitéti :
a) publicarea unui anunt pe site-ul beneficiarului/initiatorului, iar in cazul
organizirii procedurilor de atribuire de citre filiale, anunfurile se vor publica
si pe site-ul C.N. ROMARM S.A.;
b) transmiterea de invitatii de participare concomitent cu publicarea anuntului.

e) desemnarea comisiei de evaluare formatd dintr-un numar impar de membrii;

f) primirea ofertelor care are ca scop asigurarea Inregistrarii ofertantilor la procedura de
atribuire organizata, a operatorilor economici care depun oferta in termenul limita stabilit;

g) raspunsurile la clarificirile solicitate de ofertanti care au dreptul de a solicita clarificari
privind caietul de sarcini. Initiatorul achizitiei are obligatia de a raspunde in mod clar, complet si fard
ambiguititi cAt mai repede posibil, la orice clarificare solicitata, pentru o perioadd care nu trebuie sa
depaseasca , de regula , 2 zile lucratoare de la primirea unei astfel de solicitdri din partea operatorului
€Cconomic;

h) atribuirea/anularea procedurii de atribuire - functie de desfasurarea procedurii, se poate
finaliza prin:

a) incheierea contractului de achizitie, sau
b) anularea procedurii de atribuire.
Atribuirea se face ofertantului care a indeplinit cerintele solicitate tehnice si financiare,
iar anularea se face in situatiile in care:
a) nu a fost depusi nici o ofertd sau nu a fost depusd nici o ofertd admisibila,
b) au fost depuse oferte admisibile care nu pot fi comparate din cauza modului
neuniform de abordare a solutiilor tehnice si/ori financiare,
c) incalcari ale prevedrilor legale afecteaza procedura de atribuire sau dacad este
imposibila incheierea contractului ;
i) raportul procedurii de atribuire se elaboreazi inaintea incheierii contractului de achizitie si
cuprinde urmaétoarele:
a) denumirea achizitiei si / sau codul CPV,
b) obiectul contractului de achizitie,
¢) denumirea/numele ofertantilor participanti la procedura,
d) denumirea/numele ofertantilor respinsi si motivele care au stat la_baza acestei

pg. 8
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decizii,

e) denumirea/numele ofertantului admis pe baza criteriilor stabilite de norma interna.
B. COMISIA DE EVALUARE

ART. 14 Beneficiarul/initiatorul procedurii de atribuire isi exercita atributiile sale prin intermediul
Comisiei de evaluare create in acest scop, prin decizia conducatorului unitatii si alcatuitd de regula din :
- specialistii sdi cu pregatire in domeniul obiectului achizitiei,
- un jurist
- un membru al compartimentului de achizitii.
in functie de obiectul achizitiilor si complexitatea acestora, beneficiarul poate creea una sau mai multe
comisii de evaluare specializate pe tipuri de achizitii.

ART. 15 In componenta comisiei de evaluare trebuie si fie cel putin 3 membri sau un alt numar impar.
In caz de necesitate, beneficiarul/initiatorul procedurii de atribuire poate atrage in componenta comisiei
de evaluare specialisti si experti in domeniul in care se efectueaza achizitia . Acestia vor fi inclusi in
comisia de evaluare in calitate de consultanti sau experti.

ART. 16 Pentru a evita situatiile care pot afecta modul de lucru al comisiei, prin decizia conducatorului
se va stabili un numar de membri supleanti care, in caz de necesitate, vor deveni membri ai comisiei cu
drepturi depline.

ART. 17 Fiecare membru al comisiei de evaluare este obligat sa semneze, pe propria responsabilitate,
declaratia de confidentialitate si impartialitate prin care se angajeazd si respecte, necondifionat,
prevederile normei procedurale si prin care confirma ca:
a) nu detine parti sociale, parti de interes, actiuni din capitalul subscris al unuia dintre ofertanti/
ofertanti asociati / subcontractanti / terti sustinatori;
b) nu face parte din consiliul de administratie/organul de conducere sau de supervizare a unuia
dintre ofertanti / ofertanti asociati / subcontractanti / terti sustinatori;
¢) nu are calitatea de sot/sotie, ruda sau afin, pand la gradul al patrulea inclusiv, cu nici unul din
actionarii, asociatii sau membrii consiliului de administratie/organului de conducere sau de
supervizare a unuia dintre ofertanti / ofertanti asociati / subcontractanti / terti sustinatori;
d) nu are nici un interes de natura sa afecteze impartialitatea pe parcursul procesului de evaluare
a ofertelor.

ART. 18 In cazul in care un membru al comisiei de evaluare, inainte de sedinta de deschidere a
ofertelor, constatd ca se afli in una sau mai multe dintre situatiile specificate in laratia de

pg. 9
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confidentialitate §i impartialitate, acesta informeaza beneficiarul/initiatorul si trebuie sa fie inlocuit cu o
alta persoand pe toatd perioada de desfasurare a procesului de achizitie in care participd operatorul
economic respectiv. In caz contrar, procedura de achizitie se considera necorespunzitoare prevederilor si
trebuie sa fie anulata.

ART 19 Atributiile Comisiei de evaluare :

Dupa stabilirea de céatre compartimentul de achizitii a procedurii de achizitii care va fi aplicata

fiecarui contract de achizitii in parte, in baza planului anual de achizitii aprobat, prioritatile stabilite,
calendarul de achizitii si valorile estimate ale contractelor de achizitii, comisiile de evaluare au
urmatoarele atributii ;

a)
b)
©)
d)

e)
f)

g)

h)
)

1))
k)

)

deschiderea ofertelor si, dupa caz, a altor documente care insotesc oferta;

verificare indeplinirii criteriilor de calificare de catre ofertanti;

realizarea selectiei candidatilor, dacd este cazul,

desfasurarea dialogului si a negocierilor cu operatorii economici, in cazul aplicarii procedurilor
ce implica acest lucru;

verificarea conformitatii propunerilor tehnice ale ofertantului cu prevederile caietului de sarcini,
evaluarea propunerilor tehnice ale ofertantilor in conformitate cu criteriile de atribuire, daca este
cazul,

Verificarea propunerilor financiare ale ofertantilor, inclusiv verificarea conformitétii cu
propunerile tehnice, verificarea aritmetricd, verificarea incadrarii in fondurile care pot fi
disponibilizate pentru indeplinirea contractului de achizitii;

Elaborarea solicitarilor de clarificari si/sau completari necesare in vederea evaluarii solicitarilor
de participare si/sau ofertelor;

Stabilirea ofertelor inacceptabile si/sau neconforme si a motivelor care stau la baza incadririi
acestora 1n fiecare din aceste categorii,

Stabilirea ofertelor admisibile,

Aplicarea criteriului de atribuire si a factorilor de evaluare, astfel cum a fost prevazut in fisa de
date a achizitiei,

Stabilirea ofertei castigatoare sau, dupa caz, formularea propunerii de anulare a procedurii,

m) Elaborarea proceselor-verbale aferente fiecdrei sedinte, a rapoartelor interimare in cazul

procedurilor cu mai multe etape si a raportului procedurii de atribuire si inaintarea lor
conducdtorului unitatii spre aprobare.

ART 20 Fiecare membru al comisiei de evaluare semneaza intr-un proces-verbal deciziile sale efectuate

in functie de criteriile stabilite impreund cu observatiile sale la orice punct/zgféfﬁé necesita
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ART. 21 In cazul in care este necesara prezentarea unor explicatii suplimentare, consemnate in
procesul-verbal, pentru clarificarea aspectelor referitoare la achizitii, comisia de evaluare va solicita de
la operatorul economic prezentarea in scris a explicatiilor respective.

ART 22 Sedintele comisiei de evaluare sunt considerate valide, cu conditia c¢d numédrul membrilor
prezenti este de 50%+1 din totalul membrilor. Pentru comisia de evaluare constituitd doar din 3 membri,
sedintele acesteia sunt valide cu prezenta obligatorie a tuturor membrilor.

C. OPERATORUL ECONOMIC

ART. 23 Orice operator economic are dreptul de a participa la procedura de atribuire in calitate de
ofertant sau candidat, individual ori in comun cu alti operatori economici, inclusiv in forme de asociere
temporard constituite in scopul participarii la procedura de atribuire, subcontractant propus sau tert
sustindtor .

ART.24 Conditiile de participare si calificare, cerintele privind capacitatile tehnice, financiare,
comerciale si umane, precum si verificarea calificarilor la fiecare procedurd de achizitie inifiata de
beneficiar vor fi unice pentru toti operatorii economici, fard discriminare.

ART. 25 Operatorii economici se pot asocia in scopul prezentdrii ofertelor . Asocierea va fi formulata in
scris intr-un acord de asociere temporard constituitd in scopul participarii la procedura de atribuire,
subcontractant propus sau tert sustindtor. in acest caz, acestia vor fi considerati ca un singur ofertant, iar
in ofertele de participare la procedurile de achizitii se indica operatorul economic principal - liderul de
asociatie - cu care se va incheia contractul de achizitii, in caz de castig al procedurii de achizitii, precum
si toatd informatia necesara privind asociatii acestuia .

ART. 26 Daca in documentatia de atribuire este mentionat, operatorul economic admis la procedura de
achizitii este in drept sa participe la sedintele comisiei de evaluare cu ocazia deschiderii ofertelor, sa
avizeze procesele-verbale intocmite cu aceasta ocazie.

ART. 27 Pentru calificarea in cadrul procedurii de achizitii, operatorul economic va prezenta
documentele si informatiile stabilite de beneficiar in documentatia de atribuire.

ART. 28 Beneficiarul/Initiatorul procedurii de atribuire are dreptul de a solicita operatorilor economici
participanti in comun la procedura de atribuire a caror ofertd a fost desemnata castigatoare s adopte sau

sa constituie o anumiti forma juridica, cu conditia ca acest lucru s fie previzut in apuntul:de. participare
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si in documentatia de atribuire si in masura in care o astfel de modificare este necesard executdrii in mod
corespunzdtor contractului de achizitie.

ART. 29 Se va solicita ofertantului sd precizeze in ofertd partea din contract pentru subcontractare si
datele de identificare ale subcontractantilor.

ART. 30 Subcontractantii propusi/tetul sustinator trebuie sa respecte aceleasi obligatii de calificare ca si
ofertantii, prevazute in documentatia de atribuire .

CAPITOLUL VI
PLANIFICAREA ACHIZITIIOR

Planificarea achizitiilor

ART.31 Planificarea achizitiilor de bunuri, lucriri si servicii este destinatd asigurarii activitétii continue
a beneficiarului/initiatorului procedurilor de atribuire.

Planul de achizitii se va intocmi anual, odatd cu proiectul Bugetului de venituri si cheltuieli al
unitatii, de compartimentul de achizitii, se va aproba de directorul general al organizatiei cu avizul
functiilor de decizie implicate si va cuprinde urmatoarele categorii de achizitii:

a) achizitii de bunuri, lucrdri si servicii destinate fabricarii si comercializarii armamentului,
munitiilor, pulberilor si explozivilor, tehnuicii de lupta, materialelor de razboi, mijloacelor si
instalatiilor speciale,

b) achizitii de bunuri, lucrari si servicii destinate realizérii productiei civile,

¢) achizitii de bunuri, lucriri si servicii destinate asigurdrii activitdtii normale si continue a
beneficiarului reiesind din planurile de reparatii curente, deservire, intretinere si exploatare ale
mijloacelor fixe,

d) achizitii de bunuri, lucrdri si servicii destinate asigurdrii necesitafilor comerciale, generale si
administrative ale intreprinderii.

ART. 32 La elaborarea planului achizitiilor, in dependenta de bunul, lucrarea sau serviciul achizitionat,
este necesar de tinut cont de urmatoarele:

a) specificatia tehnicd a achizitiilor solicitate si destinatia acestora. La definirea bunurilor,
lucrdrilor si serviciilor, beneficiarul utilizeaza Vocabularul comun privind achizitiile (CPV);

b) cantitatea achizitionatd, in dependentd de necesitate, spatiul de depozitare, termenii de livrare,
buget, etc. ;

c) termenul de livrare, in functie de data aparitiei necesitdfii, {indndu-se cont de termenul de

fabricare sau furnizare, transportare, tipul achizitiei, etc.
d) termenul de executie al lucrarilor;

pg. 12
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e) Valoare estimativa fara TVA ;

ART. 33 Beneficiarul/initiatorul procedurii de atribuire elaboreazi si aproba un plan general de achizitii
péna la inceputul fiecarui an.

ART. 34 Identificarea necesitdtilor si stabilirea prioritatilor beneficiarului/initiatorului procedurii de
atribuire, in functie de tipul de achizitie, se efectueaza prin:
a) colectarea informatiei de la compartimentele interne ale beneficiarului/initiatorului
procedurii de achizitie referitor la tipul, valoarea estimata si cantitatea bunurilor, lucrérilor
sau serviciilor necesare pentru desfasurarea activititii continue a societatii in anul urmator.

ART. 35 Planul de achizitii elaborat poate fi actualizat pe parcursul anului in dependentd de modificarea
bugetului de wvenituri si cheltuieli al unitétii, planurilor de productie, modificarea planurilor
investitionale, aparitia unor evenimente neprevazute, sau situatii exceptionale.

Estimarea valorii si atribuirea achizitiilor pe categorii.

ART. 36 Succesiunea activitdtilor care preced selectarea procedurii de achizitie este:
a) estimarea valorii contractelor de achizitii pentru necesitdtile identificate;
b) incadrarea achizitiilor la una din categoriile de contract: contract de achizitii de bunuri, contract
de achizitii de servicii, contract de achizitii de executie lucrari.

Definirea contractelor:
Contract de achizitii de bunuri si/sau servicii - se considerd contractul de furnizare prin care
o parte, denumita furnizor se obligd sd transmitd proprietatea asupra unei cantitati determinate

de bunuri si sd le predea, la unul sau mai multe termene ulterioare incheierii contractului ori in
mod continu, sau sa presteze anumite servicii, la unul sau mai multe termene ulterioare ori in
mod continu, iar cealaltd parte, denumitd achizitor, se obligd sd preia bunurile si sd plateasca

pretul lor.

Contract de prestari servicii - se considerd contractul prin care o parte, numitd prestator, se

obligd sd presteze servicii unei alte parti, numite beneficiar, in schimbul unui pret.
Contract de_achizitii de lucrdri se considerd contractul de achizitii al carui obiect il constituie

execufia lucrarilor de proiectare, conmstructie, demontare, montaj, reconstructie, renovare,
modernizare, reparatie, deservire tehnicd, intretinere si exploatarea a mijloacelor fixe.

o
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ART.37 Compartimentul de achizitii va estima valoarea contractului de achizitie pe baza calcularii si
insumdrii tuturor sumelor platibile pentru indeplinirea contractului respectiv, fird taxa pe valoarea
adaugata, luand an considerare orice forme de optiuni si, in masura in care acestea pot fi anticipate la
momentul estimarii, orice eventuale suplimentari sau majorari ale valorii contractului.

ART. 38 Valoarea estimata a contractului de achizitii de bunuri se determina reiesind din:
a) necesarul anual de bunuri planificat de a fi procurat;
b) pretul estimat pentru un nivel corespunzator al calitatii bunurilor.

ART. 39 Pentru contractele de achizitii de bunuri care au ca obiect achizitia in leasing sau cumpdrarea
in rate, valoarea care trebuie luatd in considerare ca bazd de calcul a valorii estimate este valoarea totala
estimatd pentru toata perioada contractului.

ART. 40 Pentru achizitii de servicii, valoarea estimatd a contractului se determina, in functie de costul
lunar anual al serviciului.

ART. 41 Pentru contractele de achizitii de lucriri, valoarea estimati se determini reiesind din
documentatia de proiect si deviz .

ART. 42 Valoarea estimatd a contractului de achizitii trebuie sa fie valabila in momentul in care initierii
procedurii de achizitie.

CAPITOLUL VII
PROCEDURI DE ATRIBUIRE

Art.43- Procedurile de atribuire reglementate de prezenta norma interna, aplicabile pentru atribuirea
contractelor de achizitie/acordurilor cadru cu o valoare estimatid egald sau mai mare decit pragurile
prevazute la art. 9 sunt urmétoarele :

Cererea de oferte
a) Cerere de oferta se aplica in cazul in care valoarea estimata a contractului de achizitie de produse
sau servicii, fard TVA este cuprinsa intre 132.519 lei si 600.129 lei, respectiv lucriri, in cazul in
care valoarea estimata a achizitiei, farad TVA este cuprinsa intre 441.730 lei si 23.227.215 lei .
Pentru desfasurarea procedurii de cerere de ofertd, beneficiarul/initiatorul procedurii de atribure
posteaza pe site-ul propriu (inclusiv pe cel al C.N. ROMARM S.A.pentru filiale), un anunt prin
care invitd operatorii economici sa participle la achizitie si informeaza cu privire la crlterule si
conditiile de participare, astfel incat acestia sa-si poata pregati ofertele. :

pg. 14




NORMA INTERNA PENTRU REGLEMENTAREA MODULUI Cod:

DE REALIZARE A ACHIZITIILOR, PROCEDURILOR DE
ATRIBUIRE A CONTRACTELOR JACORDURILOR CADRUDE | Ed.1 Rev: 0
FURNIZARE PRODUSE/PRESTARE SERVICIIEXECUTIE )
LUCRARI Pagina 15/33

b)

pe. 15

Beneficiarii/initiatorii procedurii de atribuire pot trasmite cétre operatorii economici invitatii de
participare la procedura de atribuire.

Anuntul sau invitatia va fi postatd/ transmisa cu minim 10 zile Tnaintea procedurii de selectare a
ofertelor .

Achizitiile prin cerere de oferte se efectueaza intr-o etapa de selectare a ofertelor .

Licitatia deschisa / licitatia restriansa

Licitatia deschisa se aplica in cazul in care valoarea estimatd a contractului de produse si
servicii, fara TVA este mai mare decit 600.129 lei, respectiv lucréri, in cazul in care valoarea
estimatd a achizitiei, fard TVA este mai mare decat 23.227.215 lei.

Licitatia deschisa se inifiaza prin trasmiterea spre publicare a unui anunt de participare pe site-ul
initiatorului licitatiei (inclusiv pe cel al C.N. ROMARM S.A. pentru filiale) prin care se solicitd
operatorilor economici depunerea de oferte.

Pentru desfasurarea licitatiei deschise, beneficiarul/initiatorul care invita operatorii economici s
participe la licitagie, obligatoriu va posta si documetatia de atribuire cuprinzind criteriile si
conditiile de participare la licitatie, astfel incit acestia sa-si poata pregiti ofertele.

Procedura de licitatie deschisa se desfasoara intr-o singura etapa .

Perioada cuprinsa intre data transmiterii anuntului de participare pe site-ul propriu si data limita
de depunere a ofertelor este de cel putin 10 zile lucratoare .

Ofertantul depune oferta elaboratd in conformitate cu informatiile si cerintele prevazute in
documentele achizitiei, insotitd de documentele care demonstreaza indeplinirea criteriilor de
calificare stabilite de initiator.

Licitatie restransi se initiazd prin transmiterea spre publicare a unui anunt de participare, prin
care se solicita operatorilor economici interesati depunerea candidaturii .

In cadrul procedurii de licitatie restransi orice operator economic are dreptul de a depune o
solicitare de participare in urma publicarii unui anunt de participare, urmand ca numai candidatii
care indeplinesc criteriile de calificare si selectie stabilite sd aiba dreptul de a depune oferta in
etapa urmatoare.

Procedura de licitatie restransd se desfisoara in doud etape obligatorii:

a) Etapa depunerii solicitarilor de participare si a selectarii candidatilor, prin aplicarea criteriilor
de calificare si selectie,

b) Etapa depunerii ofertelor de catre candidatii selectati in cadrul primei etape si a evaludrii
acestora, prin aplicarea criteriului de atribuire si a factorilor de aplicare.

Se va indica obligatoriu in anuntul de participare criteriile sau regulile obiective si

nedescriminatorii pe care intentioneaza sa fie aplicate, numarul minim de candidati-pe~gcare se
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intentioneza sa fie invitati sa depuna oferte in etapa a doua a procedurii si, daca este cazul

numdrul maxim.

in urma finalizarii etapei intdi se va transmite simultan tuturor candidatilor selectati o invitatie

de participare la etapa a doua.

In cazul in care numirul de candidati care indeplinesc criteriile de calificare si selectie este mai

mic decat numarul minim indicat in anuntul de participare initiatorul are dreptul de a opta intre a

continua procedura de atribuire numai cu acel candidat/acei candidati care indeplinesc cerintele

solicitate si a anula procedura.

Beneficiarul/initiatorul procedurii de atribuire nu are dreptul de a invita in etapa a doua un

operator economic care nu a depus o solicitare de participare in prima etapa sau nu a indeplinit

criteriile de calificare si selectie.

Perioada cuprinsi intre data transmiterii anuntului de participare spre publicare si data limita de

depunere a solicitarilor de participare este de cel putin 10 zile .

Perioada cuprinsi intre data transmiterii invitatiei de participare la etapa a doua a procedurii si

data limita de depunere a ofertelor este de cel putin 10 zile .

Alte proceduri :

3.1 Negociere competitivd — este o procedurd in cadrul cdreia orice operator economic are
dreptul de a depune o solicitare de participare, in urma publicarii unui anunt, urmand ca
numai candidatii care indeplinesc criterii de calificare si selectie impuse de beneficiar sa aibe
dreptul de a depune oferta initiald in etapa ulterioard, pe baza carora beneficiarul va derula
negocieri in vederea imbunatatirii acestora.

3.2 Dialogul competitiv- este o procedurd in cadrul céreia orice operator economic are dreptul de
a depune o solicitare de participare in urma publicérii unui anunt de participare, urménd ca
numai candidatii care findeplinesc criteriile de calificare si selectie stabilite de
beneficiar/initiatorul procedurii de achizitii si aiba dreptul de a participa la etapa de dialog,
iar candidasii ramasi la sfarsitul etapei de dialog au drepul de a depune oferte finale

Se defasoara in trei etape:

* Etapa depunerii solicitdrilor de participare si aselectarii candidatilor, prin
aplicarea criteriilor de calificare si selectie

* Etapa dialogului cu candidatii selectati pentru identificarea solutiei apte sa
raspunde necesitatilor beneficiarului, pe baza cérora se vor depune ofertele
finale.

* FEtapa depunerii ofertelor finale de céatre candidatii rdmasi in urma
evaludrii prin aplicarea criteriului de atribuire si a factorilor de evaluare.

3.3 Parteneriatul pentru inovare- se desfasoard in trei etape:

* Etapa depunerii solicitarilor de participare si a selectarii candlde)r prin
aplicarea criteriilor de calificare si selectie. e S
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* Etapa depunerii ofertelor initiale de citre candidatii selectati in cadrul
primei etape si a evaludrii conformitétii acestora cu cerintele stabilite.

* [Etapa negocierilor in vederea imbunatatirii ofertelor initiale, a depunerii
ofertelor finale si a evaludrii acestora, prin aplicarea criteriului de atribuire
si a factorilor de evaluare.

3.4 Negociere fard publicare prealabili- se aplica pentru unul dintre urmitoarele cazuri:

* Dacéa in cadrul unei proceduri de licitatie deschisad ori licitatie restransa
organizate pentru achizitia produselor, serviciilor sau lucrarilor nu a fost
depusa nici o ofertd/solicitare de participare sau a fost depuse numai oferte
neconforme,

* Daca lucrérile, produsele sau serviciile por fi furnizate numai de catre un
anumit operator economic pentru unul din urmétoarele motive.

o Concurenta lipseste din motive tehnice,
o Protectia unor drepturi exclusive, inclusiv drepturi de proprietate
intelectuala.

* Ca o misura strict necesard, atunci cind perioadele de aplicare a
procedurilor de licitatie nu pot fi respectate din motive de extrema urgentd,
determinate de evenimente imprevizibile .
3.5 Concursul de solutii- poate fi organizat in una dintre urmétoarele modalitati :
* In cazul unei proceduri de atribuire aunui contract de achizitie de servicii,
* Ca o procedura distinctd , cu premii sau plati acordate.

Acordul-cadru

ART.44 Atribuirea acordurilor cadru se pot face prin aplicarea procedurilor corespunzitoare previzute la
art.43.
Durata unui acord cadru nu poate depasi 4 ani, pe baza unei justificari temeinice.
In cadrul procedurii de atribuire a acordului cadru, beneficiarul stabileste prin documentatia de
atribuire cd acordul- cadru se incheie in una dintre urmatoarele modalititi:
- Cu un singur operator economic.
- Cu mai multi operatori economici.

ART.45 Beneficiarul/initiatorul procedurii de atribuire are obligatia de a stabili operatorul economic
sau, dupd caz operatorii economici care sunt parte a acordului cadru respectiv prin aplicarea criteriilor de
calificare si selectie , a criteriului de atribure si a factorilor de evaluare previzuti in documentatia de

atribuire . ST
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ART. 46 Contractele care se atribuie in executarea unui acord cadru nu pot fi incheiate decét intre
beneficiarul/initiatorul procedurii de atribuire si operatorul economic/operatorii economici care sunt
parte a acordului respectiv.

ART. 47 Clauzele unui contract atribuit in executarea unui acord cadru nu pot in nici un caz sd aducd
modificari substantiale termenilor si conditiilor stabilite initial prin acord cadru.

ART. 48 In cazul in care acordul cadru este incheiat cu un singur operator economic acordul cadru
trebuie sa prevada cel putin:
- Obligatiile principale pe care operatorul economic si le-a asumat prin oferta,
- Pretul unitar pe care operatorul economic I-a prevazut in oferta si pe baza céruia se va determina
pretul fiecarui contract atribuit ulterior.

ART.49 Contractele de achizitie subsecvente acordului cadru se atribuie numai cu respectarea conditiilor
tehnice si financiare stabilite in acordul cadru. De fiecare data cand intentioneaza sa atribuie un contract
beneficiarul solicita in scris operatorul economic.

CAPITOLUL VIII
INITIERE SI DESFASURAREA PROCEDURILOR DE ACHIZITII

ART. 50 Beneficiarul/initiarorul, poate initia aplicarea procedurii de atribure numai daca se respecta in
mod cumulativ urmétoarele conditii:

a) obiectul achizitiei este inclus in planul anual de achizitii, cu exceptia cazului in care
necesitatea efectudrii achizitiei este cauzatd de aparifia unei situatii exceptionale (justificare) care
trebuie demonstrata prin acte justificative (motive de extremd urgentd, determinate de evenimente
imprevizibile §i care nu se datoreazd sub nicio formd unei actiuni sau inactiuni a
beneficiarului/initiatorului procedurii ). In acest caz se parcurg urmitoarele etape ;

b) identificarea surselor de finantare necesare pentru indeplinirea contractului de achizitie;

c) sunt constituite Comisia de evaluare si Comisia de solutionare a contestatiilor ;

d) este elaborata documentatia de atribuire, care are in compunere:

a. Fisa de date a achizitiei ,

b. Caietul de sarcini ,

c. Proiectul de contract continand clauzele contractuale obligatorii ,
d. Formularele si modele de documente .

DOCUMENTATIA DE ATRIBUIRE
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Beneficiarullinitiatorul procedurii de atribuire are obligatia de a elabora documentatia de
atribuire care contine toate informatiile necesare pentru a asigura operatorilor economici o
informare completd, corectd §i precisd cu privire la ceringele achizitiei .

Documentatia de atribuire trebuie sd cuprinda cel putin urmétoarele informatii:

(1) orice cerintd, criteriu, regula si alte informatii necesare pentru a asigura
oferantului/candidatului o informare completd, corecta si explicitd cu privire la modul de
aplicare a procedurii de atribuire .

(2) informatii generale privind beneficiarul/initiatorul procedurii de atribuire, in special cu
privire la adresa - inclusiv telefon, fax, email

(3) persoane de contact, mijloace de comunicare etc;

(4) informatii privind sursele de finantare ale contractului care urmeaza s fie atribuit;

(5) caietul de sarcini care contine, in mod obligatoriu:

i. specificatiile tehnice reprezinta cerinte, caracteristici de naturi tehnici care
permit fiecarui produs, serviciu sau lucrare si fie descris, in mod obiectiv,
in aga maniera incat sa corespunda necesitatii beneficiarului

ii. specificatiile tehnice trebuie sd permitd tuturor operatorilor economici
accesul egal la procedura de atribuire si nu trebuie sia aibd ca efect
introducerea unor obstacole nejustificate fatd de asigurarea unei concurente
efective intre operatorii economici .

(6) instructiuni privind date limita care trebuie respectate si formalitati care trebuie indeplinite in
legaturd cu participarea la procedura de atribuire;

(7) dacd sunt solicitate, cerintelele minime de calificare, precum si documentele care urmeazi s
fie prezentate de ofertanti/candidati pentru dovedirea indeplinirii criteriilor de calificare si
selectie;

(8) instructiuni privind modul de elaborare si de prezentare a propunerii tehnice si financiare;

(9) informatii detaliate si complete privind criteriul de atribuire aplicat pentru stabilirea ofertei
catigatoare;

(10) modelele utilizate de ofertant in cadrul ofertei sale, dupa caz.

ART. 51 Initierea procedurilor de achizitii are loc odata cu publicarea anunturilor de achizitii, pe site-ul
beneficiarului/initiatorului procedurii de atribuire si cel al C.N. ROMARM S.A.
Scopul anunfului de achizifie este informarea operatorilor economici despre organizarea procesului de
achizitie .

Aplicarea principiului tratamentului egal si nediscriminatoriu implica asigurarea transparentei
procesului de atribuire a contractelor de achizitie prin asigurarea in beneficiul oricarui potential ofertant,
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ART. 52 Pentru asigurarea unei transparente maxime si atragerea in procesul de achizitii a mai multor
operatori economici se recomandad ca beneficiarul/initiatorul procedurii de atribuire si publice
anunturile specifice privind contractele de achizitii si pe site-ul Comapniei Nationale ROMARM S.A.

ART. 53 Beneficiarul/initiatorul procedurii de atribuire, poate mentiona 1in anunf, ca operatorii
economici sunt obligati sd expund spre examinare tipul de marfd sau mostrele de produse oferite. In
acest sens , beneficiarul are obligatia asigurdrii securitatii marfurilor prezentate pentru examinare la
licitatie.

Caietul de sarcini

ART.54 Caietul de sarcini este documentul principal al documentatiei de atribuire al
beneficiarului/initiatorului procedurii de atribuire, in forma scrisa, pus la dispozitia tuturor operatorilor
economici participanti la procesul de achizitii, in baza caruia este elaborati si prezentati oferta tehnici si
care, determina oferta financiara.

ART. 55 Caietul de sarcini contine, in mod obligatoriu, specificatiile tehnice care reprezinta cerinte,
prescriptii, caracteristici de naturd tehnica ce permit fiecarui produs, serviciu sau lucrare si fie descris, in
mod obiectiv, astfel incat sa corespundd necesititii beneficiarului/initiatorului achizitiei.

In acest sens orice oferti prezentatd, care se abate de la prevederile caietului de sarcini, va fi luata in
considerare, dar numai in masura in care propunerea tehnicd presupune asigurarea unui nivel calitativ
superior cerintelor minimale din Caietul de sarcini.

ART. 56 In caietul de sarcini sunt formulate clar si concis specificatiile tehnice ale produselor/lucririlor/
serviciilor ce urmeaza a fi achizitionate de beneficiar/initiatorul procedurii de atribuire.

Specificatiile tehnice, in functie de tipul achizitiei si dupa necesitate sunt cerinte, prescriptii,
caracteristici de natura tehnica ce permit fiecarui produs, serviciu sau lucrare sa fie descris, in mod
obiectiv, in asa manierd incat sd corespundd necesititii beneficiarului/initiatorului procedurii de
achizitie.

ART: 57 Specificatiile tehnice definesc, dupa caz si fara a se limita la cele ce urmeazi, caracteristici
referitoare la:
- nivelul calitativ, tehnic si de performanta,
- cerinte privind impactul asupra mediului inconjurator,
- siguranta in exploatare,
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- dimensiuni, terminologie, simboluri, teste si metode de testare,

- ambalare, etichetare, marcare si instructiuni de utilizare a produsului,

- tehnologii si metode de productie, precum si sisteme de asigurare a calitatii si conditii pentru - --
- certificarea conformitatii cu standarde relevante sau altele asemenea.

ART. 58 In cazul contractelor pentru lucriri, specificatiile tehnice pot face referire, de asemenea, si la:

- prescriptii de proiectare si de calcul al costurilor,

- la verificarea, inspectia si conditiile de receptie a lucrarilor sau a tehnicilor, procedeelor si
metodelor de executie, ca si

- la orice alte conditii cu caracter tehnic pe care beneficiarul/initiatorul procedurii de atribuire este
capabild si le descrie, in functie si de diverse acte normative si reglementdri generale sau
specifice, in legaturd cu lucrdrile finalizate si cu materialele sau alte elemente componente ale
acestor lucrari.

- Orice alte conditii care sd nu limiteze accesul la procesul de atribuire ( nu se admit conditii
restrictive)

ART. 59 Fara a aduce atingere normelor tehnice la nivel national, in méasura in care sunt compatibile cu
actele normative adoptate la nivelul Uniunii Europene, specificattile tehnice se stabilesc in una din
modalitéti:

- Prin raportare la cerintele de performantd sau cerinte functionale, inclusiv caracteristici de
mediu, cu conditia ca parametrii sa fie suficient de precisi;

- Prin trimitere la specificatii tehnice si, ca ordine de prioritate la standarde nationale care transpun
standarde europene, evaluari tehnice, etc. instituite de organismele de standardizare europene, in
lipsa oricaror dintre acestea, la standarde sau specificatii tehnice nationale referitoare la
proiectarea, calcularea si executia lucrdrilor si la utilizarea produselor, insotite de mentiunea sau
echivalent.

ART. 60 Cu exceptia cazului in care acest lucru este justificat de obiectul contractului, specificatiile
tehnice nu precizeazi un anumit producéitor, o anumitd origine sau un anumit procedeu care
caracterizeaza produsele sau serviciile furnizate de un anumit operator economic si nici nu se referd la
marci, brevete, tipuri, la o origine sau la o productie specifica, care ar avea ca efect favorizarea sau
eliminarea anumitor operatori economici sau produse.

ART. 61 Prin exceptie de la art 60 stabilirea specificatiilor tehnice prin precizarea elementelor
prevazute la art 60 este permisi in situatii exceptionale, in cazul in care nu este posibila o descriere
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ART. 62. Operatorul economic, care a obtinut un exemplar al caietului de sarcini, are dreptul, de a
solicita in orice forma de comunicare (fax, posta, mijloace electronice) intrebari referitoare la elementele
incluse in acesta. Intrebarile sunt adresate cel putin cu 5 zile pana la data limita de depunere a ofertelor.
Beneficiarul/initiatorul procedurii de atribuire este obligat sa transmitd rdspuns la aceste clarificéri
tuturor ofertantilor, cel putin cu 2 zile inainte de data-limita pentru depunerea ofertelor.

Depunerea ofertelor

ART. 63 La data-limitd de primire a ofertelor, specificatd in documentatia de atribuire, beneficiarul/
initiatorul procedurii de atribuire efectueaza primirea ofertelor de la operatorii economici. Depunerea
ofertei se efectueaza printr-o scrisoare de inaintare, Model nr. 1 la prezenta norma, care confirmi
inaintarea acesteia si care reprezintd manifestarea vointei operatorului economic de a participa la
procedura de achizitie.

ART. 64 Ofertantul intocmeste oferta in conformitate cu prevederile documentatiei de atribuire si
indicd, motivat, in cuprinsul acesteia care informatii din propunerea tehnicd si/sau propunerea finaciara
sunt confidentiale .

ART. 65 Oferta are caracter obligatoriu, din punctul de vedere al continutului, pe toatd perioada de
valabilitate stabilitdde catre beneficiarul/initiatorul procedurii achizitie, si asumata de ofertant.

ART. 66 Perioacda de valabilitatea a ofertelor, prevazutd in anuntul/invitatia de participare si in
documentatia de atribuire, trebuie sa fie stabilita astfel incat sa cuprinda toate etapele pani la momentul
incheierii contractului/acordului cadru.

ART. 67 Atunci cind stabileste perioada de valabilitate beneficiarul/initiatorul procedurii de atribuire va
lua in considerare estimdrile privind perioada necesard pentru analiza si evaluarea ofertelor, perioada
necesard pentru verificirile legate de aceste activititi, precum si perioada legala prevdzuti pentru
rezolvarea eventualelor contestatii. Obligatia de a solicita prelungirea valabilitatii ofertelor, precum si a
garantiei de participare, va fi stabilitd 1in situatii exceptionale care impun o astfel de prelungire .

ART. 68 Operatorii economici vor depune ofertele atat in lei cat si in euro, conform modelului
formular 7 si anexa la formular .

In cazul in care depunerea ofertelor se face in euro, evaluarea acestora se va face in confi
prevederile din caietul de sarcini al beneficiraului/initiatorului procedurii. i ECB;
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ART. 69 Calificarea candidatilor/ofertantilor se va face dupa criterii de calificare si selectie referitoare
la:

a) Motive de excludere a candidatului/ofertantului;

b) Capacitatea candidatului/ofertantului .

Motivele de excludere a candidatului/ofertantului

ART. 70 Beneficiarul/initiatorul procedurii de atribuire exclude din procedura de atribuire a contractului
de achizitie/acordului cadru orice operator economic cu privire la care a stabilit, in urma analizei
informatiilor si documentelor prezentate de acesta, sau a luat la cunostintd in orice alt mod cé a fost
condamnat prin hotarare definitiva a unei instante judecatoresti, conform modelului formularul nr. 3,
pentru comiterea uneia dintre urmatoarele infractiuni:

(1) Constituirea unui grup infractional organizat

(2) Infractiunui de coruptie

(3) Acte de terorism

(4) Spalare de bani

(5) Traficul si exploatarea persoanelor vulnerabile

(6) Frauda

ART. 71 Se exclude din procedura de atribuire orice operator economic care si-a incédlcat obligatiile
privind plata impozitelor , taxelor sau contributiilor céatre bugetul general consolidat, conform
modelului formular 4, exceptéind :
- stingerea obligatiilor prin alte modalitati sau pentru cei care beneficiazd de esaloniri ori alte
facilitati
- si/sau obligatiile sunt mai mici de 4.000 lei
- mai mari de 4.000 lei dar mai mici de 5% din totalul impozitelor.

ART. 72 Se exclude din procedura de atribuire, conform modelului formular 5, orice operator
economic care se afld in oricare dintre situatiile urméatoare:
(1) aincélcat obligatiile de mediu, social si al relatiilor de munca;
(2) se afla in procedura de insolventd sau in lichidare, in supraveghere judiciard sau in
Incetarea activititii, cu exceptia perioadei de observatie si a adoptat masurile necesare
pentru a intocmi un plan de reorganizare fezabil, fie este in cadrul fazei de
reorganizare judiciard si respectd graficul de implementare a planului de reorganizare
aprobat de instanta.
(3) a comis o abatere profesionala grava , respectiv orice abatere comisa de operatorul
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concurenta de tip cartel care vizeaza trucarea licitatiilor sau incalcari ale drepturilor
de proprietate intelectuald, savarsite cu intentie sau din culpd grava.

(4) a incheiat cu alti operatori economici acorduri care vizeaza denaturarea concurentei;

(5) se afla in conflict de interese ;

(6) a participat anterior la pregatirea procedurii de atribuire ;

(7) si-a incélcat in mod grav sau repetat obligatiile ce-i reveneau intr-un contract ;

(8) s-a facut vinovat de declaratii false ;

(9) a incercat sé influenteze in mod nelegal procesul decizional .

ART. 73 Aceleasi reguli sunt obligatorii si pentru subcontractantii propusi, se va completa modelul
formularului nr. 6 si anexa la acesta .

Criterii privind capacitatea
1. capacitatea de exercitare a activitatii profesionale
a. se va solicita operatorilor economici sa prezinte o forma de inregistrare, ori apartenentd
din punct de vedere profesional .
2. situatia economica si financiara
a. un nivel al cifrei de afaceri anuale, conform modelului formularului nr. 8,
b. prezentarea situatiilor financiare ,
c. cifrd de afaceri totald pentru cel mult ultimele trei exercitii financiare, etc.
Operatorul economic are dreptul, daca este cazul sd invoce sustinerea unui/unor tert/terti in
ce priveste indeplinirea criteriilor referitoare la situatia economicé si financiara, indiferent de natura
relatiilor juridice existente intre ei .
3. capacitatea tehnica si/sau profesionala
a. contracte similare care acoperd cel mult ultimii 3 ani, insotitd de certificate de buna
executie
b. declaratie cu privire lanumarul mediu anual de personal, utilaje si instalatii etc.
c. Certificate emise de institute oficiale responsabile cu controlul calitatii
Operatorul economic are dreptul, daca este cazul si invoce sustinerea unui/unor tert/terti in
ce priveste indeplinirea criteriilor referitoare la capacitatea tehnica si financiard, indiferent de natura
relatiilor juridice existente intre ei .
Beneficiarul/initiatorul procedurii de atribuire verificd daca tertul/tertii care asigurd sustinerea la
punctul 2 si 3 indeplineste/indeplinesc criteriile relevante privind capacitatea sau nu se incadreaza in
motivele de excludere prevazute la art. 70,71,72,73.

ART. 74 Oferta trebuie sd respecte urmatoarele norme:
a) sa corespunda cerintelor previzute in documentatia de atribuire;
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b) intocmitd clar, fard corectiri, cu indicarea numarului si datei de iesire, cu semndtura persoanei
responsabile si stampila operatorului economic;

Cc) tiparitd sau scrisad cu cerneald neradiabila. In cazul existentei unor modificari este necesara si
semndtura persoanei autorizate pe fiecare pagin la care s-au facut modificari;

d) sa fie prezentatd in termenul stabilit in anuntul de achizitii, invitatii de participare;

e) plicul trebuie si fie netransparent, sigilat si marcat cu adresa operatorului economic si a
beneficiarului;

ART. 75 Comisia de evaluare are obligatia de a analiza si de a verifica fiecare oferta att din punct de
vedere al elementelor tehnice propuse, cit si din punct de vedere al aspectelor financiare pe care le
implica.

ART. 76 Propunerea tehnica trebuie si corespunda cerintelor minime prevazute in caietul de sarcini sau
in documentatia descriptiva.

ART .77 Propunerea financiard trebuie sd se incadreze in fondurile care pot fi disponibilizate pentru
indeplinirea contractului de achizitie respectiv.

ART.78 Comisia de evaluare are obligatia de a stabili care sunt clarificarile si completérile formale sau
de confirmare, necesare pentru evaluarea fiecérei solicitari de participare/oferte , precum si perioada de
timp acordatd pentru transmiterea acestora, termenul-limitd neputdnd fi decéat la nivelul de zile
lucritoare, fara a fi precizata o ord anume in cadrul acesteia., de reguld minimum 3 zile lucratoare.

ART. 79 In situatia in care comisia de evaluare constatd ca elementele de pret ale unei oferte sunt
aparent neobisnuit de scdzute, prin raportare la preturile pietei, comisia de evaluare va solicita
ofertantului care a depus oferta explicatii cu privire la posibilitatea indeplirii contractului in conditii de
calitate impuse prin documentatia de atribuire.

ART. 80 Explicatiile aduse de ofertant vor fi insotite de dovezi concludente precum si de documente
privind preturile ce pot fi obtinute de la furnizori, situatia stocurilor de materi prime si materiale, nivelul
de salarizareal personalului, preformantele si costurile implicate de utilaje. in cazul in care se justifica
nivelu scazut al pretului oferta va fi acceptati .

ART. 81 Ofertele depuse de cétre operatorii economici, se inregistreazd de beneficiar in Registrul de
achizitii ( sau in registrul de corespondenta ) la momentul depunerii/primirii. inregistrarea se efectueazi
in mod cronologic, conform ordinii de primire de catre secretarul comisiei de aevaluare.
Registrul si ofertele primite se pastreaza de citre beneficiar minim 3 ani.
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ART. 82 Pentru a fi protejat de riscul unui eventual comportament necorespunzétor al operatorului
economic pe intreaga perioadd a procesului de achizitie pana la incheierea contractului de achizitie,
beneficiarul poate impune operatorilor economici depunerea unei garantii de participare pentru oferta.
Modalitatea de constituire a garantiei de participare se va stabili in documentatia de atribuire.

ART. 83 In cazul cind beneficiarul/initiatorul procedurii de atribuire stabileste depunerea unei garantii
de participare, aceasta trebuie sd fie exprimatd in suma fixd, egald pentru tofi operatorii economici.
Cuantumul garantiei nu trebuie sd depdseasca 2% din valoarea estimatd a ofertei de achizitie, fara TVA,
iar perioada de valabilitate a garantiei va fi cel putin egald cu perioada minima de valabilitate a ofertei,
astfel cum a fost solicitatd prin documentatia de atribuire.

ART. 84 Beneficiarul/initiatorul procedurii de atribuire are dreptul de a retine operatorului economic
garantia de participare pentru oferta, in urmatoarele situatii:
a) operatorul economic isi retrage oferta in perioada de valabilitate a acesteia;
b) oferta operatorului economic a fost stabilita castigatoare, iar acesta nu depune garantia de buna
executie a contractului ( daca aceasta a fost solicitatd in documentatia de atribuire), nu a executat
toate conditiile specificate in documentatia de atribuire inainte de semnarea contractului sau a
refuzat incheierea contractului de achizitii;
c) operatorul economic prezintd informatii false, eronate, sau nu prezinta informatiile suplimentare
solicitate de catre beneficiar.

ART. 85 Garantia de participare pentru oferta stabilitd cistigatoare, se restituie de cétre beneficiar
operatorului economic, in cel mult S zile lucritoare de la data semnérii contractului de achizitie, iar
garantiile ofertelor necastigitoare — in cel mult de 5 zile lucritoare de la data semndrii procesului-verbal
de evaluare a ofertelor/data semnarii contractului de achizitie.

Deschiderea si calificarea ofertelor depuse

ART. 86 In conformitate cu conditiile previzute in documentatia de atribuire si anuntul de achizitii,
comisia de evaluare a achizitie a beneficiarului/initiatorului procedurii de achizitie, la data si locul
stabilit in anunf, organizeazd sedinta de deschidere a ofertelor primite de la operatorii economici.
Comisia de evaluare va respinge ofertele care nu au fost depuse in termenul limitd mentionat in
documentatia de atribuire

ART. 87 inainte de deschiderea ofertelor, comisia de evaluare aduce la cunostinta operatorilor economici
ofertele care au fost primite dar care sunt respinse. in acest context pentru fiecare caz in parte se aduce la
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cunostintd motivul pentru care oferta a fost respinsa.

ART. 88 La deschiderea ofertelor se anuntd denumirea operatorilor economici, continutul ofertei tehnice,
continutul ofertei financiare, alte detalii si precizéri, care se considerd necesare asigurdrii publicitatii
ofertelor propuse, dar care nu afecteaza principiul confidentialitatii.

ART. 89 De asemenea la deschiderea ofertelor comisia de evaluare verifica:

a) respectarea de cdtre operatorii economici formalitatilor depunerii ofertelor (termenul de
depunere, cerintele de Intocmire, semnéturile si stampildrile, integritatea plicului sigilat, etc.);

b) existenta garantiei de participare, in cazurile prevazute in documentatia de atribuire;

¢) existenta documentelor care conform documentatiei de atribuire trebuie si insoteasca oferta.

ART. 90 Nici o ofertd nu poate fi respinsa la deschidere, cu exceptia depasirii termenului de depunere
de catre operatorul economic.

ART. 91 De asemenea pot fi respinse ofertele care sunt depuse fara garantia de participare, in cazurile
cand aceasta este previdzutd in documentatia de atribuire.

ART. 92 Operatorul economic care indeplineste in totalitate cerintele minime corespunzitoare
documentatiei de atribuire si a criteriilor de calificare este considerat candidat calificat pentru evaluare
ofertelor.

ART. 93 Comisia intocmeste procesul-verbal al sedintei de deschidere a ofertelor, numeste ofertele
operatorilor economici calificate pentru a fi evaluate si stabileste data, ora si locul unde va avea loc
sedinta comisiei de evaluare pentru finalizarea procedurii de evaluare a ofertelor si numirea
castigatorului.

ART. 94 Numdrul participantilor la procedura de achizitie trebuie sa fie de cel putin 2 operatori
economici (fard a lua in consideratie operatorii economici ale caror oferte au fost respinse la deschidere
a ofertelor), cu exceptia achizitiilor directe.

ART. 95 In cazul prezentirii a mai putin de 2 oferte (cu exceptia celor respinse) sau lipsei ofertelor,
procedura de atribuire este anulatd, iar beneficiarul anunta o noud data de desfasurare a procedurii de
atribuire.

In cazul neprezentarii de 2 ori a cel putin 2 oferte ( cu anuntarea procedurii pe site-ul propriu si al C.N.
ROMARM S.A)), beneficiarul poate trece la examinarea ofertei depuse.

In cazul organizarii procedurii de licitatie deschisa intre prima licitatie si licitatia repetata va fi un termen
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de cel mult 5 zile lucratoare.

ART. 96 in cazul in care si dupa publicarea a doua oara a anuntului specific de achizitie, au fost depuse
mai putin de doua oferte, beneficiarul are dreptul sd examineze oferta depusa.

Evaluarea ofertelor si numirea cistigatorului

ART. 97 In cadrul procedurilor aplicate la evaluarea ofertelor de achizitie trebuie si se asigure
minimalizarea riscurilor pentru beneficiar, transparentd si egalitate de tratament a operatorilor
economici. De aceea, evaluarea ofertelor are loc in baza criteriilor stabilite de beneficiar .

ART. 98 Atribuirea contractului se face celei mai bune oferte, utilizind unul dintre urmatoarele criterii
de atribuire conform documentatiei de atribuire :

(1) Pretul cel mai scdzut - atribuie contractul respectiv operatorului economic care ofera pretul
cel mai scazut, in conditiile in care oferta corespunde cerintelor de natura tehnicd si
cantitativa descrise in documentatia de atribuire.

(2) Costul cel mai scazut —se determina pe considerente de rentabilitate, utilizind factori precum
calcularea costurilor pe ciclul de viata.

(3) Cel mai bun raport calitate-pret- include de regula, un element de pret si se determind pe
baza unor factori de evaluare care includ aspecte calitative, de mediu si/sau sociale, in
legaturd cu obiectul contractului.

(4) Cel mai bun raport calitate-cost — se determind pe baza unor factori de evaluare care includ
aspecte calitative, de mediu si sociale.

ART. 99 Comisia de evaluare stabileste oferta castigitoare pe baza criteriului de atribure si afactorilor de
evaluare precizati in invitatia de participare/anuntul de participare si in documentatia achizitiei, daca
sunt indeplinite in mod cumulativ urmétoarele conditii:
a) Oferta respectiva indeplineste toate cerintele, conditiile si criteriile stabilite prin anuntul de
participare si documentele achizitiei ,
b) Oferta respectiva a fost depusa de un ofertant care indeplineste criteriile privind calificarea, si
daca este cazul , criteriile de selectie si nu se afla sub incidenta motivelor de excludere.

ART. 100 in cazul in care nu se poate incheia contractul cu ofertantul declarat castigitor, se va declara
castigitoare oferta clastd pe locul 2, in conditiile in care aceasta a fost admisa.

ART. 101 In cazul in care informatiile sau documentele prezentate de operatorii economici in etapa de
calificare sunt incomplete sau eronate sau, se pot solicita intr-un anumit termen, de reguld 3 zile,
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clarificéri si completari.

ART. 102 Comisia de evaluare descalifica operatorul economic in orice etapa a procedurii de evaluare in
cazul in care acesta nu oferd informatia suplimentard solicitatd sau daca datele de calificare prezentate
sunt eronate.

ART. 103 Comisia de evaluare nu are dreptul ca prin clarificarile/completarile solicitate sd determine
aparitia unui avantaj evident in favoarea unui ofertant /candidat .

ART.104 La etapa finalizarii procesului de evaluare a ofertelor, succesiunea activitatilor Comisei de
evaluare este urmatoarea:
a) intocmeste si semneaza procesul-verbal privind evaluarea ofertelor.
b) transmite rezultatele procesului de evaluare a ofertelor si desemnarea castigatorului procedurii de
achizitii pentru incheierea contractului de achizitii;
¢) in termen de 5 zile lucratoare, plaseazi pe site-ul propriu si al C_.N. ROMARM S.A. rezultatul
procesului de evaluare a ofertelor si numirea cistigitorului.

Adjudecarea contractului de achizitii

ART. 105 Prezenta Norma interna stabileste ca operatorul economic a cérei ofertd a fost desemnata
cistigatoare in procesul de achizitie este obligat sd incheie contractul de achizitie cu beneficiarul :
a) in cazul procedurii de achizitie prin licitatie deschisd —in termen de cel mult 10 zile
calendaristice de la data la care i-a fost remis contractul spre semnare;
b) in cazul utilizarii altor proceduri de achizifie in conformitate cu termenii si conditiile de
incheiere a contractului stabilite de beneficiar in documentatia de atribuire.

ART.106 La momentul incheierii contractului de achizitie, beneficiarul/initiatorul procedurii de
atribuire, conform conditiilor stipulate in documentele de atribuire, poate cere operatorului economic
cistigitor sd depund asigurarea executdrii contractului sub forma de garantie de buna executie.
Aceasta garantie se percepe de cétre beneficiar in scopul asigurarii indeplinirii cantitative, calitative si in
termenii stabiliti prin prevederile contractuale.

Art.107 in cazul stabilirii garantiei de buna executie, beneficiarul/initiatorul procedurii de atribuire este
obligat s indice aceasta prevedere in documentele de atribuire, i anume:

a) cerintele, forma si alte conditii de bazi ale garantiei de buna executie solicitate ;

b) cuantumul garantiei de buna executie, care nu va depasi 10 % din valoarea contractului.
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Art. 108 Beneficiarul/initiatorul procedurii de atribuire restituie garantia de buna executie in termen de
15 zile de la data incheierii procesului-verbal de receptie finald, daca pana la acea datd nu a fost depusa
nici o reclamatie asupra ei. In cazul in care, din cauza beneficiarului, are loc stoparea temporara sau
conservarea constructiei obiectului, acesta restituie garantia contractuala operatorului economic.

Art. 109 Dacé, din vina operatorului economic castigitor al procedurii de achizitie, contractul de
achizifie nu va fi incheiat in termenii stabiliti de beneficiar/initiatorul procedurii de atribuire in
documentatia de atribuire sau operatorul economic refuzd si prezinte garantia de buna executie,
beneficiarul are dreptul:

a) saretina garantia de participare la oferta operatorului economic declarat castigator;

b) sa invite operatorul economic clasat pe locul doi al clasamentului, in vederea incheierii

contractului;
¢) sd anuleze procedura de adjudecare a contractului de achizitie.

Art. 110 Se interzice includerea in contract si/sau modificarea elementelor contractului semnat in ceea
ce tine de majorarea pretului unitar al obiectelor achizitiilor gi valorii contractului, sau inrdutitirea
pentru beneficiar/initiatorul procedurii de atribuire a calitdtii, conditiilor de plata, fata de cele specificate
in oferta numitd castigitoare. De asemenea se interzice in procesul incheierii contractului impunere
operatorului economic a unor noi conditii sau cerinfe fatd de cele prevazute in documentatia de
licitatie/cerere de oferta, iar conditiile de executarea contractului nu vor cuprinde clauze, direct sau
indirect, discriminatorii, care ar impune operatorului economic si refuze incheierea contractului.

ART. 111 Partile contractante sunt obligate sa aplice méasurile necesare, in scopul executdrii in termen si
calitativ al clauzelor contractuale prestabilite. Urmarirea contractelor de achizitii in cadrul
beneficiarului/initiatorului procedurii de atribuire se va efectua de catre compartimentul de achizitii al
beneficiarului sau de citre o persoand numita responsabil cu executarea contractului.

ART.112 in termen de 10 zile calendaristice dupid semnarea contractului de achizitii cu operatorul
economic desemnat cistigator al procedurii de achizitie beneficiarul/initiatorul procedurii de atribuire
este obligat sa plaseze pe site-ul propriu si al CN. ROMARM S.A. informatia privind incheierea
contractului de achizitie, indicindu-se denumirea operatorului economic cu care s-a incheiat contractul.

Forme de comunicare

ART.113 Orice comunicare, solicitare, informare, notificare si altele similare utilizate in procesul de
achizitii si prevdazute in Norma internd, trebuie sd fie transmise sub forma de document scris, care
urmeaza a fi inregistrat in momentul transmiterii, primirii si confirmat ca a fost primit.
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ART.114 Comunicarile, schimburile de informatii si stocarea acestora se efectueaza astfel incit sa se
asigure pastrarea integritatii datelor si confidentialitatea ofertelor, precum si posibilitatea de analizare de
citre beneficiar/initiatorul procedurii de atribuire a continutului ofertelor numai dupd expirarea
termenului prevazut pentru deschiderea acestora. Comunicarile se vor face cu avizarea reponsabilului
INFO-SEC -dupa caz.

ART.115 Comunicirile si transmiterea de informatii, la alegerea beneficiarului/initiatorului procedurii
de atribuire, pot fi realizate prin postd, fax, posta electronicd, telefon sau prin combinarea acestor
mijloace de comunicare cu avizarea responsabilului INFO-SEC — dupa caz .

ART.116 Beneficiarul/initiatorul provedurii de atribuire are obligatia de a nu face nici o discriminare
intre operatorii economici, din punctul de vedere al mijloacelor si formei de comunicare, in care acestia
transmit sau primesc documentele.

Capitolul IX
ANULAREA PROCEDURII DE ACHIZITII S1 SOLUTIONAREA LITIGIILOR
Anularea procedurii de achizitie

ART.117 Beneficiarul/initiatorul procedurii de atribuire este obligat sd anuleze procedura de achizitie, in
urmatoarele cazuri:
1. Pina la evaluarea ofertelor, in cazurile cind:

a) nu a fost posibild asigurarea unui nivel satisfacétor al concurentei, respectiv numarul de
ofertanti participanti si admisi la etapa de evaluare a ofertelor este mai mic decat 2,
minim prevézut in prezenta Norma internd ;

b) nici unul dintre ofertanti nu a intrunit conditiile de calificare prevazute in documentatia
de licitatie;

c) au fost depuse toate ofertele dupa data-limita de prezentare a ofertelor, indicatd in anuntul
de desfasurarea a procedurii;

d) ofertele depuse nu au fost elaborate si prezentate in conformitate cu cerintele cuprinse in
documentatia de atribuire;

e) in situatia in care se constatd erori sau omisiuni cu privire la informatiile din
documentatia de atribuire.

2. Piné la incheierea contractului de achizitie, in cazurile cand:

a) in ofertele prezentate valoarea ofertelor este mai mare decit valoarea estimativa a
achizitiei, daca nu este prevazutd o posibild marja de majorare ( de 10%) in documentatia
de atribuire, calculatd de catre beneficiar in modul stabilit si depadseste valoarea
fondurilor alocate pentru indeplinirea contractului de achizitii respectiv;

b) au apdrut circumstante exceptionale care afecteaza procedura de atribuire a contractului
de achizitii sau fac imposibild incheierea contractului;
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ART.118 Decizia de anulare a procedurii de achizifie nu genereaza vreo obligatie a
beneficiarului/initiatorului procedurii de atribuire, fatd de participantii la procedura de achizitie, cu
exceptia returndrii garantiilor de participare .

ART.119 Beneficiarul/initiatorul procedurii de atribuire are obligatia de a comunica in scris tuturor
participantilor la procedura de achizitie, in cel mult 2 zile de la data anuldrii, atat incetarea obligatiilor pe
care acestia si le-au asumat prin depunerea de oferte, cit si motivul anuldrii procedurii de achizitie.

Solutionarea litigiilor

ART. 120 Orice operator economic care a participat la procedura de achizitii desfisurata de
beneficiar/initiatorul procedurii de atribuire are dreptul, in 3 zile lucratoare de la comunicarea
rezultatului, sa conteste decizia luata de acesta dacid considera ca, prin decizia emisd sau prin procedura
de achizitie aplicatd cu incdlcarea prezentei Norme interne, beneficiarul/initiatorul procedurii de
atribuire a vatdmat un drept al sau si ca rezultat el a suportat sau poate suporta prejudicii.

ART. 121 Beneficiarul/initiatorul procedurii de atribuire are obligatia de a intocmi dosarul achizitiei
pentru fiecare contract atribuit.
Dosarul achizitiei trebuie sa cuprindd documentele intocmite/primite de Beneficiar/initiatorul procedurii
de atribuire in cadrul procedurii de atribuire, cum ar fi, dar fara a se limita la urmatoarele:
o nota/referat de ncesitate privind determinarea valorii estimate;
o anuntul de participare si dovada transmiterii acestuia spre publicare si/sau, dupd caz,
invitatia de participare;
o declaratiile de confidentialitate si impartialitate ale membrilor comisiei de evaluare si de
contestare
documentatia de atribuire;
nota justificativa privind alegerea procedurii de atribuire ;
procesul-verbal al sedintei de deschidere a ofertelor;
procesul verbal de evaluare al ofertelor
procesul verbal de analiza contestatiilor (daca este cazul)
formularele de ofertd depuse in cadrul procedurii de atribuire;
solicitarile de clarificari, precum si clarificarile transmise/primite de Beneficiar ;
raportul procedurii de atribuire;
dovada comunicarilor privind rezultatul procedurii;
contractul de achizitie, semnat;
contestatiile formulate in cadrul procedurii de atribuire, daca este cazul;

O 0O 0 0O o0 0O 0 O O 0 O
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o documentul constator care contine informatii referitoare la indeplinirea obligatiilor
contractuale de catre contractant.

Capitolul X
DISPOZITII FINALE

122 Achizitiile de bunuri, servicii sau lucrari finantate integral sau partial de la bugetul de
stat se vor desfisura prin S.E.A.P. cu respectarea obligatorie a Legii nr. 98/2016 privind achizitiile
publice care reglementeazi modul de realizare a achizitiilor publice, procedurile de atribuire a
contractelor de achizitie publici si de organizare a concursurilor de solutii, instrumentelor si
tehnicile specifice care pot fi utilizate pentru atribuirea contractelor de achizitie publici, precum
si anumite aspecte specifice in legituri cu executarea contractelor de achizitie publica.

DIREC@I: GENREAL
Mok

CONSTANTIN CROTFORT .
7 S
DIRECTOR OPERATI]T1 XANZACTIL DIREC ECONOMIC
NICUSOR M@ MIHAI ELISAB ANTIU
SEF SERVICIU LEGISLATIE, JURIDIC, SEF SERVICIU ACHIZITII
CONTENCIOS % / %
DUMITRU MISCHIE RODICA MANOLACHE
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FORMULAR NR.1

OFERTANT inregistrat la sediul
beneficiarului/initiatorului
(denumiretnume) Nr. .

Scrisoare de inaintare

Catre ...... (denumirea autoritatii contractante si adresa completa)

Ca urmare a anuntului de participare nr. ...... din......cccceeee. privind aplicarea procedurii
pentru atribuirea contractului de furnizare produse/prestari
servicii ,
NOIL.ccceererreeererentersrereeeesreeseressnesnns (denumirea/numele ofertantului) va transmitem alaturat,
urmatoarele:
1. Documentul ............. (tipul, serie/numar, emitent) privind garantia pentru participare, in cuantumul

si in forma stabilite de dumneavoastra prin documentatia pentru elaborarea si prezentare ofertei;
2. Coletul sigilat si marcat in mod vizibil, continand, in original si intr-un numar de ..... copii:
a) oferta;
b) documentele care insotesc oferta;

Avem speranta ca oferta noastra este corespunzatoare si va satisface cerintele dumneavoastra.

Data completarii..........c........ Cu stima,

Ofertant
(semnatura autorizata)
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Numar de inregistrare autoritate contractanta

FORMULAR NR. 2

[/ ___1

SOLICITARE DE CLARIFICARI

Catre,

(denumirea autoritdtii contractantd)

Referitor 1a

(tip procedurd)

pentru atribuirea

contractului de achizitie publica cu COD CPV , vd adresam urméatoarea solicitare

de clarificari cu privire la:
1.

Fata de cele de mai sus, va rugim sa ne prezentati punctul dumneavoastra de vedere cu privire

la aspectele mentionate mai sus.

Cu consideratie,
S.C.

(denumirea/adresa)

(semndtura autorizatd)
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(denumirea)

DECLARATIE
Subsemnatul, .............. reprezentant imputernicit al ... (denumirea operatorului
economic) in calitate de candidat/ofertant/ofertant asociat/tert sustinator al candidatului/ofertantului,
declar pe propria raspundere, sub sanctiunea excluderii din procedura de achizitie si sub sanctiunile
aplicabile faptei de fals in acte publice, cd nu am fost condamnat prin hotdrare definitivd a unei
instante judecatoresti, pentru comiterea uneia dintre urmatoarele infractiuni:

a) constituirea unui grup infractional organizat, previzuti de art. 367 din Legea nr. 286/2009
privind Codul penal, cu modificarile si completarile ulterioare, sau de dispozitiile corespunzatoare
ale legislatiei penale a statului in care respectivul operator economic a fost condamnat;

b) infractiuni de coruptie, prevazute de art. 289-294 din Legea nr. 286/2009, cu modificarile si
completarile ulterioare, si infractiuni asimilate infractiunilor de coruptie prevazute de art. 10-13 din
Legea nr. 78/2000 pentru prevenirea, descoperirea si sanctionarea faptelor de coruptie, cu
modificarile si completarile ulterioare, sau de dispozitiile corespunzitoare ale legislatiei penale a
statului in care respectivul operator economic a fost condamnat;

¢) infractiuni impotriva intereselor financiare ale Uniunii Europene, previzute de art. 18! -18° din
Legea nr. 78/2000, cu modificarile i completarile ulterioare, sau de dispozitiile corespunzétoare ale
legislatiei penale a statului in care respectivul operator economic a fost condamnat;

d) acte de terorism, prevazute de art. 32-35 si art. 37-38 din Legea nr. 535/2004 privind prevenirea
si combaterea terorismului, cu modificirile §i completarile ulterioare, sau de dispozitiile
corespunzatoare ale legislatiei penale a statului in care respectivul operator economic a fost
condamnat;

e) spilarea banilor, prevazuta de art. 29 din Legea nr. 656/2002 pentru prevenirea si sanctionarea
spalarii banilor, precum si pentru instituirea unor masuri de prevenire si combatere a finanfarii
terorismului, republicati, cu modificarile ulterioare, sau finantarea terorismului, prevazuta de art. 36
din Legea nr. 535/2004, cu modificarile si completérile ulterioare, sau de dispozitiile corespunzitoare
ale legislatiei penale a statului in care respectivul operator economic a fost condamnat;

f) traficul si exploatarea persoanelor vulnerabile, prevazute de art. 209-217 din Legea nr. 286/2009,
cu modificarile si completéarile ulterioare, sau de dispozitiile corespunzitoare ale legislatiei penale a
statului in care respectivul operator economic a fost condamnat;

g) frauda, in sensul articolului 1 din Conventia privind protejarea intereselor financiare ale
Comunitatilor Europene din 27 noiembrie 1995.

Subsemnatul declar ca informatiile furnizate sunt complete si corecte in fiecare detaliu si
inteleg ca autoritatea contractantd are dreptul de a solicita, in scopul verificarii i confirmarii
declaratiilor, orice documente doveditoare de care dispun.

inteleg ca in cazul in care aceasta declaratie nu este conforma cu realitatea sunt pasibil de
incélcarea prevederilor legislatiei penale privind falsul in declaratii.

Data completarii
Operator €CONOMIC, .cuvererrrerereeesrrerenveens (semndturd autorzzata)
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NORMA INTERNA PENTRU REGLEMENTAREA MODULUI Cod:

DE REALIZARE AACHIZITIILOR, PROCEDURILOR DE
ATRIBUIREA CONTRACTELOR /ACORDURILOR CADRU DE Ed. 1 Rev: (

FURNIZARE PRODUSE/PRESTARE SERVICIVEXECUTIE
LUCRARI

FORMULAR NR. 4

Operator Economic

(denumirea)

DECLARATIE

Subsemnatul, reprezentant imputernicit
(denumirea/numele si sediul/adresa operatorului economic)
declar pe propria rispundere, sub sanctiunea excluderii din procedura si a sanctiunilor aplicate faptei
de fals in acte publice, ¢i nu am incilcat obligatiile privind plata impozitelor, taxelor sau a
contributiilor la bugetul general consolidat ( bugetul de stat, local, al asigurarilor sociale).

Subsemnatul declar ca informatiile furnizate sunt complete si corecte in fiecare detaliu si
inteleg cd autoritatea contractanti are dreptul de a solicita, in scopul verificarii §i confirmarii
declaratiilor orice documente doveditoare de care dispunem.

Inteleg ca in cazul in care aceastd declaratie nu este conformi cu realitatea sunt pasibil de
incilcarea prevederilor legislatiei penale privind falsul in declaratii.

2

Data completarii
Operator €CONOMIC,.......cevveereeerreerueneenes (semndturd autorizatd)

Nota: se solicita atat ofertantului asociat, subcontractantului cat si tertului sustinator
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NORMA INTERNA PENTRU REGLEMENTAREA MODULUI Cod:

DE REALIZARE AACHIZITIILOR, PROCEDURILOR DE
ATRIBUIREA CONTRACTELOR /ACORDURILOR CADRU DE Ed. 1 Rev: 0

FURNIZARE PRODUSE/PRESTARE SERVICI/EXECUTIE
LUCRARI

(denumirea)

FORMULAR NR.5
DECLARATIE

Subsemnatul, .........coceveenieniennnnn reprezentant imputernicit al ............. (denumirea
operatorului economic), in calitate de candidat/ofertant/ofertant asociat/ter{ sustinitor al
candidatului/ofertantului, la procedura de ................. (se mentioneazd procedura) pentru atribuirea
contractului de achizitie publica avand ca obiect .........cccceuneneee (denumirea produsului, serviciului
sau lucrdrii), codul CPV ............. ,ladatade................ (zi/luna/an), organizatd de ............ (denumirea
autoritdtii contractante), declar pe propria raspundere sub sanctiunea excluderii din procedura de
achizitie si sub sanctiunile aplicabile faptei de fals in acte publice, cd nu ma aflu

in urmatoarele situatii:

1. Nu am incalacat obligatiile in domeniul mediului, social, al relatiilor de munca,

2. Nu ma aflu in procedura de insolventa sau in lichidare, in supraveghere judiciara sau in
incetarea activitatii,

3. Nuam comis o abatere profesionala grava care pune in discutie integritatea,iar acest lucru se
poate demonstra prin orice mijloc de proba adecvat, cum ar fi decizie a inatantei judecatoresti
sau a unei autoritati administrative ,

4. Nu am incheiat cu alti operatori economici acorduri care vizeaza denaturarea concurentei in
procedura in cauza,

5. Nu ma aflu in conflict de interese in cadrul sau in legatura cu procedura in cauza, nu am
participat la pregatirea procedurii de atribuire ceace ce ar duce la distorsionarea concurentei,

6. Nu am participat anterior la pregitirea procedurii de atribuire ceea ce a condus la o
distorsionare a concurentei,

7. Nuam incalcat in mod grav si repetat obligatiile principale in cadrul unui contract de achizitii,
iar aceste incalcari nu au dus la incetarea anticipata a respectivului contract, plata daune
interese sau alte sanctiuni,

8. Nu m-am facut vinovat de declaratii false in continutul informatiilor trimise la solicitarea
beneficiarului procedurii,

9. Nu am incercat sa influentez in mod nelegal procedul decizional al beneficiarului procedurii,
sa obtin informatii confidentiale care ar putea conferi avantaje nejustificate in cadrul
procedurii de atribuire , nu am furnizat din neglijenta informatii eronate care ar putea influenta
procedura de atribuire , selectarea mea sau atribuirea contractului de achizitie.

Subsemnatul declar ¢a informatiile furnizate sunt complete si corecte in fiecare detaliu si
inteleg ca beneficiarul/initiatorul procedurii (denumirea ) are dreptul de a solicita, in scopul verificarii
si confirmérii declaratiilor, orice documente doveditoare de care dispun.

inteleg ca in cazul in care aceasta declaratie nu este conforma cu realitatea sunt pasibil de
incalcarea prevederilor legislatiei penale privind falsul in declaratii.

Data completarii
Operator €CONOMIC,.....ecveveeereeereeereenees (semndturd autorizatd)

Nota: se s-olicita atat ofertantului asociat, subcontractantului cat si tertului s
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NORMA INTERNA PENTRU REGLEMENTAREA MODULUI Cod:
DE REALIZARE A ACHIZITIILOR, PROCEDURILOR DE
ATRIBUIRE A CONTRACTELOR /ACORDURILOR CADRUDE |  Ed. 1 Rev: 0
FURNIZARE PRODUSE/PRESTARE SERVICI/EXECUTIE
LUCRARI
FORMULAR NR.6

OPERATOR ECONOMIC

(denumirea/numele)

DECLARATIE PRIVIND LISTA PRINCIPALELOR
LIVRARI DE PRODUSE SIMILARE IN ULTIMII 3 ANI

SUbSEMNAtUL oo , reprezentant
imputernicit al

(denumirea/numele si sediul/adresd operatorului economic) declar pe propria raspundere, sub
sanctiunile aplicate faptei de fals in acte publice, cd datele prezentate in tabelul anexat sunt reale.

Subsemnatul declar ca informatiile furnizate sunt complete si corecte in fiecare detaliu si
inteleg cd Beneficiarul/initiatorul ( denumirea) are dreptul de a solicita, in scopul verificarii si
confirmarii declaratiilor, situatiilor si documentelor care insotesc oferta, orice informatii suplimentare
in scopul verificarii datelor din prezenta declaratie.

Subsemnatul autorizez prin prezenta orice institutie, societate comerciald, banca, alte
persoane juridice sd furnizeze informatii reprezentantilor autorizati ai ..........ocecvvvveveinnen. cu privire
la orice aspect tehnic si financiar in legatura cu activitatea noastra.

Prezenta declaratie este valabild pana ladatade .........

Data completarii ........cceeeenen.e

(Nume, prenume)

(Functie)

(Semndtura autorizatd si stampila

COSIIL DE
ADMBRSTRATIE
* PRESEDINTE *
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NORMA INTERNA PENTRU ATRIBUIREA CONTRACTELOR Cod:

DE FURNIZARE/PRESTARE SER VICII_/EXEC UTIE LUCRARI Ed. 1 Rev: 0
PENTRU COMPANIA NATIONALA ROMARM S.A. §1 . .
FILIALELE SALE
FORMULAR NR.7
OFERTANTUL
(denumirea/numele)
FORMULAR DE OFERTA ...........ccuu...
AT ettt b
(denumirea autoritatii contractante si adresa completa)

Domnilor,

1. Examinand documentatia de atribuire, subsemnatii, reprezentanti ai ofertantului
, ne oferim ca, in conformitate

(denumirea/numele ofertantului)
cu prevederile si cerintele cuprinse in documentatia mai sus mentionata, sa furnizam

b

(denumirea lotului/loturilor de produse)
pentru suma de lei, (suma in litere si in cifre

platibila dupa receptia produselor/in rate lunare sau trimestriale (se elimina optiunile neaplicabile), 1a care
se adauga taxa pe valoarea adaugata in valoare de lei.
(suma in litere si in cifre)

2. Ne angajam ca, in cazul in care oferta noastra este stabilita castigatoare, sa furnizam produsele
in graficul de timp anexat.

3. Ne angajam sa mentinem aceasta oferta valabila pentru o durata de
zile, respectiv pana la data de , Si

(durata in litere si cifre) (ziua/luna/anul)
ea va ramane obligatorie pentru noi si poate fi acceptata oricand inainte de expirarea perioadei de
valabilitate.

4. Pana la incheierea si semnarea acordului cadru aceasta oferta, impreuna cu comunicarea
transmisa de dumneavoastra, prin care oferta noastra este stabilita castigatoare, vor constitui un contract
angajant intre noi.

5. Alaturi de oferta de baza:

| | depunem oferta alternativa, ale carei detalii sunt prezentate intr-un formular de oferta separat, marcat
in mod clar "alternativa";

| | nudepunem oferta alternativa.
(se bifeaza optiunea corespunzatoare)
6. Am inteles si consimtim ca, in cazul in care oferta noastra este stabilita ca fiind castigatoare, sa
constituim garantia de buna executie in conformitate cu prevederile din documentatia de atribuire.

Data / /
, in calitate de , legal autorizat sa semnez
(semnatura)

oferta pentru si in numele
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NORMA INTERNA PENTRU ATRIBUIREA CONTRACTELOR Cod:
DE FURNIZARE/PRESTARE SERVICIVEXECUTIE LUCRARI [~ 1i ™y Rev- 0
PENTRU COMPANIA NATIONALA ROMARM S.A. S - ov.
FILIALELE SALE
ANEXA FORMULAR NR.7

CENTRALIZATOR DE PRETURI

pentru produse
Nr. | Denumire | Denumire | Producator | U.M. | Cantitate | Pret unitar Valoare fara
Lot | produs comerciala fara TVA TVA
Lei Lei
1
2
3

Operator economic,
(semndtura autorizatd)
LS.

Fiecare ofertant va completa centralizatorul oferta cu nr. de loturi la care participa.
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NORMA INTERNA PENTRU ATRIBUIREA CONTRACTELOR Cod:

DE FURNIZARE/PRESTARE SERVICIVEXECUTIE LUCRARI Ed 1 Rev- 0
PENTRU COMPANIA NATIONALA ROMARM S.A. §I : Cv.

FILIALELE SALE

FORMULARUL NR.8

Operator economic

(denumire/numele)

INFORMATII GENERALE
. Denumirea/ numele:
. Codul fiscal:
. Adresa sediului central
. Telefon:
Fax:
Telex:
E-mail:
5. Certificatul de inmatriculare/ INFEISIare. .........o.eieineieiiiiiii i eieenes
(numarul, data si locul de inmatriculare/ inregistrare)

BN =

6. Obiectul de activitate pe dOMENIi... ... cee co ves er cer vet ves cee et cn e e ee e s e e
(in conformitate cu prevederile din statutul propriu)
7. Birourile filialelor/ sucursalelor locale, daca este cazul:... ... ... .o v vt e cee e vee e

(adrese complete, telefon/telex/fax, certificate de inmatriculare/inregistrare)

8. Cifra de afaceri globala pe ultimii 3 ani:

Anul Cifra de afaceri anuala

la sfarsitul anului fiscal

(mii lei)
1. 2013
2. 2014
2015

Operator economic,

(semndtura autorizata)
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NORMA INTERNA PENTRU ATRIBUIREA CONTRACTELOR Cod:

DE FURNIZARE/PRESTARE SERVICIVEXECUTIE LUCRARI Tl Rev- 0
PENTRU COMPANIA NATIONALA ROMARM S.A. §I : ev.

FILIALELE SALE

Formularul nr.9

BANCA/SOCIETATEA DE ASIGURARI

(denumirea)

SCRISOARE DE GARANTIE BANCARA
pentru participare cu oferta la procedura de atribuire a

contractului de achizitie publica

(denumirea autoritatii contractante si adresa completa)

Cu privire la procedura pentru atribuirea contractului .........cccocuevvenne. (denumirea contractului
de achizitie publica), NOi .....ccceoveevvevircieriieacnns (denumirea bancii), avand sediul inregistrat la
.................................................. (adresa bancii), ne obligam fata de ......cccceovvevineencnviennen.
(denumirea autoritatii contractante) sa platim sumade ..........cccceeucen. (in litere si in cifre), la prima
sa cerere scrisd si fara ca aceasta sa aiba obligatia de a-si motiva cererea respectiva, sau conditionat,
dupa constatarea culpei persoanei garantate cu conditia ca in cererea sa, autoritatea contractanta sa
specifice ca suma ceruta de ea si datorati ei este din cauza existenfei uneia sau mai multora dintre
situatiile urmatoare:

a) ofertantul .........cccceveenneens (denumirea/numele) si-a retras oferta in perioada de valabilitate a
acesteia;
b) oferta sa fiind stabilitd castigatoare, ofertantul ...........ccoovervreveeriincenrnnnne (denumirea/numele)

a refuzat sa semneze contractul de achizitie publica in perioada de valabilitate a ofertei.
Prezenta garantie este valabild pana la data de .........cccocevveeevevivcennecncennnnn. .

Parafatd de Banca ................ (semnatura autorizata) in ziua .... luna .... anul ....
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