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NORMA INTERNA

pentru reglementarea modului de realizare a achizitiilor, procedurilor
de atribuire a contractelor/acordurilor cadru de furnizare produse/prestare
servicii/executie lucrari

CAPITOLUL I . DISPOZITII GENERALE

Art.1- Prezenta norma pentru reglementarca modului de realizare a achizitiilor, procedurilor de
atribuire a contractelor/acordurilor cadru de furnizare produse/prestare servicii/executie denumita in
continuare “Normd internd,, are in vedere respectarea liberei concurente a marfurilor, serviciilor si
a persoanelor.

Art.2.Principiile care stau la baza atribuirii contractelor de achizitie si a organizarii procedurilor de
atribuire  sunt: nediscriminarea, tratamentul egal, recunoasterea reciprocd, transparenta,
proportionalitatea, lasumarea raspunderii .

Art.3- Pe parcursul procedurii de atribuire, vor fi luate méasurile necesare pentru evitarea existentei
unui conflict de interese si/sau manifestarea concurentei neloiale. In cazul in care apar astfel de situatii,
se va proceda la eliminarea efectelor rezultate, adoptandu-se masuri corective de modificare, incetare,
revocare, anulare si altele asemenea ale actelor care au afectat aplicarea corecta a procedurii de
atribuire.

Art.4- Prezenta norma interna respecta obligatia de transparenta si asigura o publicitate adecvata pentru
toti operatorii economici, cu sediul in tara sau intr-un stat membru al Uniunii Europene.

S Uzina de Produse Speciale Dragomiresti SA asigura acces la informatiile necesare, mai inainte de
atribuirea contractelor, prin publicarea anunturilor si documentatiilor de atribuire pe site-ul propriu si
al CN ROMARM S$A, astfel incat operatorii economici sa-si poatd exprima interesul de a incheia
contractul/acordul cadru.
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CAPITOLUL I . DEFINITII

Art. 5- In sensul prezentei norme interne, urmatorii termeni se definesc astfel:

a) Acceptarea ofertei castigitoare — comunicarea privind rezultatul proceduriide atribuire prin
care organizatia isi manifesta acordul de a se angaja juridic in contractul de achizitie ce va fi incheiat
cu ofertantul a carui ofertd a fost desemnata céstigatoare.

b) Acord-cadru — intelegerea scrisa intervenitd intre participantii la procedura de achizitii,
al cirei scop este stabilirea elementelor/conditiilor esentiale care vor guverna contractele de achizitie
ce urmeaza a fi atribuite intr-o perioada datd, in mod special in ceea ce priveste pretul si cantitatile
avute in vedere;

c)Beneficiar/initiator de procedura — S UPS Dragomiresti SA, societate ce initiaza si
desfasoara procesul de achizitie .

d)Candidat — orice operator economic care a depus candidatura in cazul unei proceduri de
achizitii.

¢)Compartiment de specialitate achizitii — Compartimentul constituit pentru
desfisurarea activitatii de achizitii de pe piata internd, in baza programului anual al achizitiilor,
intocmit pe baza necesitatilor si prioritatilor identificate la nivelul societatii, in functie de fondurile

f)Comisia de evaluare a ofertelor — grup de specialisti, desemnati prin decizia conducatorului
beneficiarului/initiatorului de procedura, responsabili de pregatirea si desfasurarea evaluarii ofertelor.

g)Cerinte tehnice - conditiile tehnice care trebuie respectate la indeplinireaprevederilor
contractuale. Acestea trebuie si fie intocmite in concordantd cu performantele si exigentele
functionale.

h)Caiet de sarcini - document care cuprinde conditiile tehnice, de calitate, termenele si
programele de lucru etc., privitoare la achizitia unui produs/serviciu/executie lucrari .

i)Documentatia de atribuire - documentatie care cuprinde toatd informatia legata de obiectul
contractului de achizitii si de procedura de atribuire a acestuia, inclusiv caietul de sarcini sau, dupa
caz, documentatia descriptiva.

j)Garantia de participare - garantia care se constituie de catre ofertant, in conditiile prezentei
Norme interne, in scopul de a proteja fatd de riscul unui eventual comportament necorespunzétor al
acestuia pe intreaga perioadd, pana la incheierea contractului de achizitie ; Criteriile de aplicare, forma
si valoarea garantiei se stabilesc de catre S UPS Dragomiresti S.A..

k)Garantia de buni executie - garantia care se constituie de catre contractant in scopul
asigurdrii indeplinirii cantitative, calitative si in perioada prevazuta de contractul de achizitie; Criteriile
de aplicare, forma si|valoarea garantiei se stabilesc de catre S UPS Dragomiresti S.A.

1) Fisa de date - document cuprins in documentatia de atribuire care cuprinde informatii
generale privind S UPS Dragomiresti S.A., cu privire la adresa - inclusiv telefon, fax, e-mail, persoane

de contact, mijloace de comunicare, formalititi care trebuie indeplinite in legiturd cu participarea la
procedura de atribuire, toate cerintele minime de calificare, documentele care urmeaza sa fie prezentate
de ofertanti/candidafi pentru dovedirea indeplinirii criteriilor de calificare si selectie, instructiuni
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privind modul de elaborare si de prezentare a propunerii tehnice si financiare, informatii detaliate si
complete privind criteriul de atribuire aplicat pentru stabilirea ofertei castigatoare, instructiuni privind
ciile de atac previazute de lege, precum si orice alte informatii prevazute de legislatia in domeniu.

m) Ofertd Pretul cel mai scizut — oferta ce prezinta cel mai mic pret respectand cerintele
tehnice previzute in ¢aietul de sarcini intocmit de beneficiar .

n) Oferta Costul cel mai sciizut - oferta care prezinta cel mai bun raport calitate-pref conform
criteriilor stabilite, in urma desfasurdrii procesului de achizitie.

0) Ofertii Cel mai bun raport calitate-pret — oferta care include de reguld, un element de
Pret si se determini pe baza unor factori de evaluare care includ aspecte calitative, de mediu si/sau
sociale, in legatura cu obiectul contractului.

p) Oferta cel ma bun raport calitate-cost — se determina pe baza unor factori de evaluare
care includ aspecte calitative, de mediu si sociale

q) Oferta tehnici - parte a ofertei elaborata 1in baza cerintelor tehnice prevazute in caietul de
sarcini intocmit de catre beneficiar.

r) Oferta financiari - parte a ofertei prin care se prezinta informatii cerute de catre beneficiar,
in procesul de desfasurare al achiziiei, cu privire la cost. prefuri, tarife, conditii de plata, alte conditii
financiare si comerciale.

s) Ofertant — operatorul economic care depune oferta in cadrul unei proceduri de atribuire.

t) Operator economic — oricare furnizor de produse, prestator de servicii ori executant de
lucrari-persoana fizica sau juridica, sau un grup de astfel de persoane care furnizeaz pe piatd bunuri,
executa lucrdri si/sau presteaza servicii.

u) Program de achizitii — document in care este inclus ansamblul necesitatilor de bunuri,lucrari
sau servicii pentru urmatorul an de gestiune, care urmeaza sa fie realizat prin incheierea unui sau mai
multor contracte de achizitii.

v) Pret unitar — pretul pentru un bun, serviciu sau lucrare format din suma costurilor (fara
TVA) resurselor necesare pentru obginerea bunului/serviciului sau executarea lucrarii.

w) Procedura de atribuire- reprezinta etapele care trebuie parcurse de beneficiar si de catre
ofertanti/candidati pentru ca acordul partilor privind angajarea in contractul de achizitii sa fie
considerat valabil;

x) Dosarul achizitiei — cuprinde toate documentele intocmite/ primite de beneficiar in cadrul
procedurii de atribuire .

y) Zi/zile — se considera zi/zile calendaristice.

z) Contract de achizitie - contract cu titlu oneros, incheiat in scris intre S Uzina de Produse
Speciale Dragomiresti S.A., pe de o parte si unul sau mai multi operatori economici, pe de alta parte,
avand ca obiect executia de lucrari, furnizarea de bunuri sau prestarea de servicii.
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CAPITOLUL III . SCOPUL SI DOMENIUL DE APLICARE

Art. 6 Scopul prezentei norme interne il constituie asigurarea cadrului necesar pentru realizarea
achizitiilor de bunuri/prestari de servicii/executie de lucrari in conditii de eficientd economica si
sociala.
Art. 7 — Dispozitiile prezentei Norme interne sunt aplicabile atribuirii contractelor de furnizare
produse/prestare seryicii/executie lucrari /acordurilor cadru, instrumentelor si tehnicile utilizate
pentru atribuirea contractelor din domeniul propriu de activitate al S UPS Dragomiresti S.A.,
Norma interna este obligatorie pentru procedurile de achizitii care deservesc toate sectoarele de
activitate, respectiv :

o administrativ ;
achizitii din piata interna/UE/import diverse piete/prestari servicii ;
investitii;
transporturi;
financiar contabile;
proiectare;
tehnic.

O O 0O 0O 0 O

Art. 8 — Principiile care stau la baza atribuirii contractelor de achizitie:

a) Nediscriminarea — respectiv asigurarea conditiilor de manifestare a concurentei reale
pentru care orice operator economic, indiferent de nationalitate, de forma de organizare sau proprietate,
sa poata participa la procedura de atribuire si sa aiba sansa de a deveni contractant.

b) Tratament egal — respectiv aplicarea in mod nediscriminatoriu a criteriilor de selectie
si de atribuire, astfel incat orice operator economic sa aibd sanse egale de a i se atribui
contractul/acordul cadru.

¢) Recunoasterea reciprocd — respectiv acceptarea produselor, serviciilor, lucrarilor
oferite in mod licit pe piata Uniunii Europene, a diplomelor, certificatelor, a altor documente emise
de autoritati competente din alte state, precum si a specificatiilor tehnice echivalente cu cele solicitate
la nivel national .

d) Transparenta — respectiv punerea la dispozitia tuturor celor interesati a informatiilor
referitoare la aplicarea procedurii de atribuire.

e) Propartionalitatea — respectiv asigurarea intre necesitatile beneficiarului, obiectul
contractului de servicii si cerintele solicitate a fi indeplinite .

f) Asumarea raspunderii — respectiv determinarea clara a sarcinilor si responsabilitatilor
persoanelor implicate in procesul de achizitie, urmarindu-se asigurarea profesionalismului,

impartialitatii §i independentei deciziilor adoptate pe parcursul derularii acestui proces.
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PRAGURI

Art. 9- (1) Procedurile de atribuire reglementate de prezenta norma interna se aplica in cazul atribuirii
contractelor de achizitie/acordurilor cadru a caror valoare estimata, fara TVA , este egala sau mai mare
decat urmitoarele praguri valorice prevazute pentru achizitia directa :

-900.400 lei pentru contractele de achizitie / acordurile cadru pentru lucrari;

- 270.120 lei pentru contractele de achizitie /acordurile cadru de produse si servicii

(2) S UPS Dragomiresti S.A. are dreptul sa achizitioneze produse si servicii prin Achizitia directa

in cazul in care valoarea estimati fird TVA, este mai mica decat 270.120 lei , respectiv lucrari, in
cazul in care valoarea estimati a achizitiei, farda TVA, este mai mica decat 900.400 lei. Achizitia se
realizeazi pe baza de document justificativ (ex. contract, comanda, factura).
Angajamentul legal prin care se angajeaza cheltuielile aferente achizitiei directe poate lua forma unui
contract de achizitie, sau,dupd caz, aunei comenzi, ori a altui tip de document incheiat in conditiile
legii.

CAPITOLUL IV . EXCEPTARI

Art.10- Prezenta norma NU se aplica in atribuirea contractelor de furnizare produse/prestari
servicii/acorduri cadru care au ca scop principal urmatoarele:

a) Achizitii de bunuri si servicii necesare exclusiv fabricarii si comercializirii armamentului,
munitiilor, jpulberi si explozivi, tehnicii de lupta, materialelor de rizboi, mijloacelor si
instalatiilor speciale;

b) Achizitiile /de piese de schimb, accesorii, ansambluri, subansambluri, instalatii care
constituie parti componente ale bunurilor previzute la alineatul precedent sau care sunt
folosite exclusiv la repararea ori la exploatarea acestora, precum si serviciile legate exclusiv
de furnizarea sau repararea acestora .

¢) Servicii bancare:

Deschidere conturi bancare/depozire;
Credite;

Transferuri fonduri;

Schimb valutar;

Constituire garantii bancare;

Péstrare valori;

Cumpdrare si vanzare actiuni;

%0 N Gy kW B

Alte servicii bancare/financiare /asimilate.
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d) Contracte care au ca obiect achizitia de utilitati (energie electrica, apa, combustibil,
mentenanta acestora, etc.)

e) Atribuirea §i executarea contractelor din categoria informatiilor secrete de stat, in
conformitate cu legislatia in vigoare privind protectia informatiilor clasificate;

CAPITOLUL V . PARTICIPANTII LA PROCEDURILE DE
ACHIZITII

Sectiunea 1 - BENEFICIARUL/INITIATORUL PROCEDURII DE ATRIBUIRE

Art.11. In procesul achizitiilor, beneficiarul este obligat sa acorde operatorilor economici un tratament
egal si nediscriminatoriu si sd actioneze intr-o maniera transparenta si proportionala .

Art.12 (1)Pentru realizarea obligatiilor sale beneficiarul/initiatorul procedurii, infiinteaza un
compartiment specializat in achizitii sau numeste una sau mai multe persoane cu atributii in acest
domeniu.
(2)Celelalte compartimente din institutie, au obligatia de a sprijini activitatea compartimentului
intern specializat in domeniul achizitiilor , in functie de specificul si complexitatea achizitei
(3) In aplicarea prezentei, S UPS Dragomiresti S.A., prin compartimentul intern specializat in
achizitii/persoane cu atributii in acest domeniu, are urmitoarele atributii:
1. Sa elaboreze, sau dupa caz, si actualizeze Programul anual al achizitiilor, pe baza
necesitatilor/solicitérilor transmise de celelalte compartimente din cadrul S UPS Dragomiresti
S.A.
2. Sprijinirea activitdfii compartimentului intern specializat in domeniul achizitiilor se
realizeaza, fara a se limita la acestea, astfel:
a)Transmiterea referatelor de necesitate care cuprind necesitatile de produse, servicii si
lucrériy valoarea estimata a acestora, precum si informatiile de care dispun, potrivit
competentelor.
b)Transmiterea specificatiilor tehnice, unde este cazul;
¢)in functie de natura si complexitatea necesititilor identificate in referatele de
necesitate, transmiterea de informatii cu privire la pretul unitar/total actualizat al
respectivelor necesitati, in urma unei prospectari a pietei sau pe bazi istorici;
d)Informatii cu privire la fondurile alocate pentru fiecare destinatie, precum si pozitia
bugetara a acestora, daca este cazul.

propund membrii Comisiilor de evaluare:
elaboreze documentatia de atribuire impreuni cu specialistii domeniului in cauza

3. Sa
4. Sa
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5. Sia posteze anunturi si invitatii necesare pentru pentru desfasurarea procedurilor de achizitie

6. Sa organizeze, initieze si sa desfasoare procedurile de achizitii,
7. Sa asigure participarea larga a operatorilor economici la procesul achizitiilor;
8. Sa incheie contractelor de achizitii cu operatorii economici castigatori ai procedurilor de
achizitii,

9. Si gestioneze realizarea contractelor de achizitii incheiate in termene si conditiile stabilite.
10. Sa asigure evidenta si pastrarea tuturor documentelor intocmite, aplicate §i primite in cadrul

procedurilot de achizitii.

Art. 13( 1) Procesul de realizare a achizitiilor si atribuire a contractelor/acordurilor cadru de furnizare
produse /prestare servicii /executie lucrari se desfasoara in urmétoarele etape :

a) Planificare/pregatirea achizitiilor;

b) Initierea procedurii de achizitii;

¢) Depunerea si calificarea ofertelor;

d) Evaluarea ofertelor;

e) Solutionarea contestatiilor;

f) Adjudecarea contractului de achizitii;

(2) in sensul alin. (1), etapele procedurii de achizitie se realizeaza, fard a se limita, dupd cum
urmeaza :

a) stabilirea necesititii efectudrii achizitiei are ca scop determinarea necesarului de servicii,
produse, lucrari pentru asigurarea bunei desfasuriri a activitatii beneficiarului/initiatorului precum si
a valorii estimate a contractului ce urmeaza a fi atribuit;

b) elaborarea documentatiei de atribuire care va contine cel putin ,urmitoarele:

a) datele de identificare ale initiatorului procedurii;

b) sursa de finantare a achizitiei;

¢) data limita de solicitare a clarificarilor, data limita de raspuns la clarificiri, data si ora
de depunere a ofertelor;

d) ceringele privind eligibilitatea si inregistrarea ofertantilor;

e) cerinfele minime privind capacitatea tehnica si economico-financiara, in masura in care
se solicita;

f) critetii de calificare in misura in care se solicita (terti sustinatori etc);

g) specificatii tehnice minime necesare a fi indeplinite;

h) modul de elaborare si de prezentare a propunerii tehnice si financiare;

1) perioada stabilitd pentru valabilitatea ofertei;

¢) stabilirea criteriului de atribuire care se va aplica pentru stabilirea ofertei castigatoare.
Criteriile de atribuire pot fi urmatoarele :
i. pretul cel mai scazut
ii. costul cel mai scizut
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iii. cel mai bun raport calitate-pret
iv. cel mai bun raport calitate-cost;

d) publicitatea achizitiei care are ca scop asigurarea transparentei atribuirii contractelor de
achizitii prin informarea ofertantilor cu privire la organizarea unei proceduri de atribuire a contractelor.
Publicitatea procedurii se realizeaza cu minim 10 zile inaintea termenului limita de

depunere a ofertelot, prin urmatoarele modalitati :
a) publicarea unui anunt pe site-ul S UPS Dragomiresti S.A. iar in cazul organizarii
procedurilor de atribuire organizate conform art. 46,47 , anunturile se vor publica
si pe site-ul C.N. ROMARM S.A;
b) transmiterea de invitatii de participare concomitent cu publicarea anuntului, daca
este cazul.

e) desemnarea comisiei de evaluare formata dintr-un numar impar de membri;

f) primirea ofertelor care are ca scop asigurarea inregistririi ofertantilor la procedura de
atribuire organizata, a operatorilor economici care depun oferta in termenul limita stabilit;

g) raspunsurile la clarificarile solicitate de ofertanti care au dreptul de a solicita clarificari
privind caietul de sarcini. Initiatorul achizitiei are obligatia de a raspunde in mod clar, complet si fira
ambiguitati cat mai repede posibil, la orice clarificare solicitata, pentru o perioada care nu trebuie sa
depéseasca , de reguld, 2 zile lucratoare de la primirea unei astfel de solicitari din partea operatorului
economic;

h) atribuirea/anularea procedurii de atribuire - functie de desfasurarea procedurii, se poate
finaliza prin:

a) incheierea contractului de achizitie/acordului cadru, sau
b) anularea procedurii de atribuire.
Atribuirea s¢ face ofertantului care a indeplinit cerintele solicitate tehnice si financiare, iar
anularea se face in situatiile in care:

a) nu a fost depusa nici o ofertd sau nu a fost depusa nici o oferti admisibila,

b) au fost depuse oferte admisibile care nu pot fi comparate din cauza modului
neuniform de abordare a solutiilor tehnice si/ori financiare,

¢) incalcari ale prevederilor legale afecteazi procedura de atribuire sau daca este
imposibila incheierea contractului ;

d) contractul nu poate fi incheiat cu ofertantul a cirui oferta a fost stabilita
castigatoare din cauza faptului ca ofertantul in cauzi se afla intr-o situatie de
fortd majora sau in imposibilitatea fortuitd de a executa contractul si nu exista o
oferta clasata pe locul 2 admisibila.

1) raportul procedurii de atribuire se elaboreazi inaintea incheierii contractului de achizitie

si cuprinde urmitoarele:
a) denumirea achizitiei si / sau codul CPV,
b) obiectul contractului de achizitie,
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¢) denumirea/numele ofertantilor participanti la procedura,
d) denumirea ofertantului declarat castigator si motivele pentru care oferta
acestuia a fost desemnata castigatoare
e)denumirea/numele ofertantilor respinsi si motivele care au stat la baza acestei
decizii.

(3) S UPS Dragomiresti S.A. are dreptul sa stabileasca o taxa de participare la procedura de
achizitie, care este nerambursabila. Aceasta taxa este unica pentru toti operatorii economici §i va
include costul suportat de societate pentru tiparirea si punerea la dispozitia operatorilor economici
a documentatiei de atribuire.

Sectiunea 2 - COMISIA DE EVALUARE

Art.14. Beneficiarul/initiatorul procedurii de atribuire isi exercita atributiile sale prin intermediul
Comisiei de evaluare create in acest scop, prin decizia conducatorului unitatii si alcatuitd de regula
din:

- specialistii $di cu pregatire in domeniul obiectului achizitiei,

- un consilier juridic,

- un membru al compartimentului de achizitii.
In functie de obiectul achizitiilor si complexitatea acestora, beneficiarul poate creea una sau mai multe
comisii de evaluare specializate pe tipuri de achizitii.

Art. 15. In componenta comisiei de evaluare trebuie s fie cel putin 3 membri sau un alt numar numar
impar (minim 3). in caz de necesitate, beneficiarul/initiatorul procedurii de atribuire poate atrage in
componenfa comisiei de evaluare specialisti §i experti in domeniul in care se efectueazi achizitia .
Acegstia vor fi inclugi n comisia de evaluare in calitate de consultanti sau experti.

Art. 16. Pentru a evita situatiile care pot afecta modul de lucru al comisiei, prin decizia conducatorului
se va stabili un numar de membri supleanti care, in caz de necesitate, vor deveni membri ai comisiei
cu drepturi depline.

Art. 17. Fiecare membru al comisiei de evaluare este obligat si semneze, pe propria responsabilitate,
declaragia de confidentialitate si impartialitate prin care se angajeazi si respecte, neconditionat,
prevederile normei procedurale si prin care confirmai ca:
a) nu detine parti sociale, parti de interes, actiuni din capitalul subscris al unuia dintre
ofertanti/ ofertanti asociati / subcontractanti / terti sustinatori;
b) nu face parte din consiliul de administratie/organul de conducere sau de supervizare a
unuia dintre ofertanti / ofertanti asociati / subcontractanti / terti sustintori;

9



COMPANIA NA ,TIONALAV « ROMARM » S.A. UPS
«S. UZINA DE PRODUSE SPECIALE DRAGOMIRESTI » S.A.

Dragomiresti

¢) nu are calitatea de sot/sotie, ruda sau afin, pana la gradul al patrulea inclusiv, cu nici unul
din actionarii, asociatii sau membrii consiliului de administratie/organului de conducere
sau de supervizare a unuia dintre ofertanti / ofertanti asociati / subcontractanti / terti
sustindtori;

d) nu are nici un interes de natura sa afecteze impartialitatea pe parcursul procesului de
evaluare a ofertelor.

Art. 18 In cazul in care un membru al comisiei de evaluare, inainte de sedinta de deschidere a ofertelor,
constata ca se afla in una sau mai multe dintre situatiile specificate in Declaratia de

confidentialitate si impartialitate, acesta informeaza beneficiarul/initiatorul si trebuie sa fie inlocuit cu
0 altd persoand pe toatd perioada de desfasurare a procesului de achizitie in care participd operatorul
economic respectiv. In caz contrar, procedura de achizitie se considerd necorespunzitoare prevederilor
si trebuie sa fie anulata.

Art. 19 Atributiile Comisiei de evaluare :

Dupi stabilirea de citre compartimentul specializat de achizitii a procedurii de achizitii care

va fi aplicatd fiecdrui contract de achizitii in parte, in baza planului anual de achizitii aprobat,
priorititile stabilite, calendarul de achizitii si valorile estimate ale contractelor de achizitii, comisiile
de evaluare au urmatoarele atributii ;

a)
b)
c)
d)
e)
f)

g)

h)

i)

J)
k)

D

deschiderea ofertelor si, dupa caz, a altor documente care insotesc oferta;

verificare indeplinirii criteriilor de calificare de catre ofertanti;

realizarea selectiei candidatilor, daca este cazul,

desfasurarea dialogului si a negocierilor cu operatorii economici, in cazul aplicarii procedurilor
ce implica acest lucru;

verificarea conformitatii propunerilor tehnice ale ofertantului cu prevederile caietului de
sarcini,

evaluarea propunerilor tehnice ale ofertantilor in conformitate cu criteriile de atribuire, daca
este cazul,

verificarea propunerilor financiare ale ofertantilor, inclusiv verificarea conformitatii cu
propunerile tehnice, verificarea aritmetica, verificarea incadrarii in fondurile care pot fi
disponibilizate pentru indeplinirea contractului de achizitii;

elaborarea  solicitarilor de clarificari si/sau completiri necesare in vederea evaluirii
solicitarilor de participare si/sau ofertelor;

stabilirea ofertelor inacceptabile si/sau neconforme si a motivelor care stau la baza incadririi
acestora in fiecare din aceste categorii,

stabilirea ofertelor admisibile,

aplicarea criteriului de atribuire si a factorilor de evaluare, astfel cum a fost previzut in fisa de
date a achizitiei,

stabilirea ofertei castigatoare sau, dupa caz. formularea propunerii de anulare a procedurii,

m) elaborarea proceselor-verbale aferente fiecarei sedinte, a rapoartelor interimare in cazul
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procedurilor ¢cu mai multe etape si a raportului procedurii de atribuire si inaintarea lor
conducatorului unitatii spre aprobare.

Art. 20 Fiecare membru al comisiei de evaluare semneaza intr-un proces-verbal deciziile sale efectuate
in functie de criteriile stabilite impreund cu observatiile sale la orice punct care poate necesita
clarificarea.

Art. 21 In cazul in care este necesara prezentarea unor explicatii suplimentare, consemnate in procesul-
verbal, pentru clarificarea aspectelor referitoare la achizitii, comisia de evaluare va solicita de la
operatorul economic prezentarea in scris a explicatiilor respective.

Art. 22 Sedintele comisiei de evaluare sunt considerate valide, cu conditia cad numarul membrilor
prezenti este de 50%+1 din totalul membrilor. Pentru comisia de evaluare constituitd doar din 3
membri, sedintele acesteia sunt valide cu prezenta obligatorie a tuturor membrilor.

Sectiunea 3 - OPERATORUL ECONOMIC

Art. 23 Orice operator economic are dreptul de a participa la procedura de atribuire in calitate de
ofertant sau candidat, individual ori in comun cu alti operatori economici, inclusiv in forme de asociere
temporard constituite in scopul participarii la procedura de atribuire, subcontractant propus sau tert
sustinator .

Art.24 Conditiile de participare si calificare, cerintele privind capacititile tehnice, financiare,
comerciale si umane, precum si verificarea calificarilor la fiecare procedurd de achizitie initiata de
beneficiar vor fi unice pentru toti operatorii economici, fard discriminare.

Art. 25 Operatorii economici se pot asocia in scopul prezentarii ofertelor. Asocierea va fi formulati in
scris intr-un acord de asociere temporara constituitd in scopul participarii la procedura de atribuire,
subcontractant propus sau tert sustinitor. In acest caz, acestia vor fi considerati ca un singur ofertant,
iar in ofertele de participare la procedurile de achizitii se indica operatorul economic principal - liderul
de asociatie - cu care se va incheia contractul de achizitii, in caz de catigator al procedurii de achizitii,
precum si toatd informatia necesara privind asociatii acestuia .

Art. 26 Daca in documentatia de atribuire este mentionat, operatorul economic admis la procedura de
achizitii este in drept|sa participe la sedintele comisiei de evaluare cu ocazia deschiderii ofertelor, si
avizeze procesele-verbale intocmite cu aceasta ocazie.

Art. 27 Pentru calificarea in cadrul procedurii de achizitii, operatorul economic va prezenta
documentele si informatiile stabilite de beneficiar in documentatia de atribuire.

11
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Art. 28 Beneficiarul/Initiatorul procedurii de atribuire are dreptul de a solicita operatorilor economici
participanti in comun la procedura de atribuire a caror oferta a fost desemnata castigdtoare sa adopte
sau sd constituie o anumitd forma juridica, cu conditia ca acest lucru sa fie prevazut in anuntul de
participare si in documentatia de atribuire si in masura in care o astfel de modificare este necesara
executarii in mod carespunzator contractului de achizitie.

Art. 29 Se va solicita ofertantului sd precizeze in oferta partea din contract pentru subcontractare si
datele de identificare ale subcontractantilor.

Art. 30 Subcontractantii propusi/tetul sustindtor trebuie sa respecte aceleasi obligatii de calificare ca
si ofertantii, prevazute in documentatia de atribuire .

CAPITOLUL VI. PLANIFICAREA ACHIZITIILOR

Sectiunea I - Planificarea achizitiilor

Art.31 Planificarea achizitiilor de bunuri, lucrari si servicii este destinata asigurarii activitatii continue
beneficiarului/initiatorului procedurilor de atribuire.

Art. 32 Programul d¢ achizitii se va intocmi anual, odati cu proiectul Bugetului de venituri si cheltuieli
al unitétii, de compartimentul achizitii, se va aproba de directorul general al organizatiei cu avizul
functiilor de decizie implicate §i va cuprinde urmatoarele categorii de achizitii:
a) achizitii de bunuri, lucréri si servicii destinate productiei militare :
b) achizitii de bunuri, lucrari si servicii destinate realizirii productiei civile,daca este cazul
¢) achizitii de bunuri, lucrdri si servicii destinate asigurdrii activitdtii normale si continue a
societatii reiesind din planurile de reparatii curente, deservire, intretinere si exploatare ale
mijloacelor fixe,
d) achizitii de bunuri, lucrari si servicii destinate asigurdrii necesitatilor comerciale, generale si
administrative ale intreprinderii.

Art. 33 La elaborarea Programului de achizitii , in dependenta de bunul, lucrarea sau serviciul
achizifionat, este necesar de tinut cont de urmitoarele:

a) specificatia tehnica a achizitiilor solicitate si destinatia acestora. La definirea bunurilor,
lucrarilor si serviciilor, beneficiarul utilizeazi Vocabularul comun privind achizitiile (CPV)

b) cantitatea achizitionata, in dependenti de necesitate, spatiul de depozitare, termenii de
livrare, buget, etc. ;

12
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¢) termenul de livrare, in functie de data aparitiei necesitatii, tindndu-se cont de termenul de
fabricare sau furnizare, transportare, tipul achizitiei, etc.

d) termenul de executie al lucrarilor;

e) valoare estimativa fara TVA ;

Art. 34 Identificarea necesitatilor si stabilirea prioritatilor beneficiarului/initiatorului procedurii de
atribuire, in functie de tipul de achizitie, se efectueaza prin:

a) colectarea informatiei de la compartimentele interne ale beneficiarului/initiatorului
procedurii de achizitie rezultate prin elaborarea referatelor de necesitate /notelor de serviciu
referitoare la tipul, valoarea estimatd si cantitatea bunurilor, lucrarilor sau serviciilor
necesare | pentru desfisurarea activitaii continue a societatii in anul urmator.
Compartimentele interne au obligatia de a transmite compartimentului intern specializat
in domeniul achizitiilor/ persoanelor cu atributii in acest domeniu toate datele necesare, in
functie de specificul documentatiei de atribuire si de complexitatea problemelor care
urmeaza sa fie rezolvate in contextul aplicarii procedurii de atribuire.

b) analiza stocurilor existente

Art. 35 Programul /de achizifii elaborat poate fi actualizat pe parcursul anului in dependentd de
modificarea bugetului de venituri si cheltuieli al unitatii, planurilor de productie, modificarea
planurilor investitionale, aparifia unor evenimente neprevazute, sau situatii exceptionale.

Sectiunea 2 Estimarea valorii si atribuirea achizitiilor pe categorii.

Art. 36 Succesiunea activitdtilor care preced selectarea procedurii de achizitie este:
a) estimarea valorii contractelor de achizitii pentru necesitatile identificate;
b) incadrarea achizitiilor la una din categoriile de contract: contract de achizitii de bunuri, contract
de achizitii de servicii, contract de achizitii de executie lucrari.

Art.37 Compartimentul beneficiar, va estima valoarea contractului de achizitie pe baza calcularii si
insumarii tuturor sumelor platibile pentru indeplinirea contractului respectiv, fara taxa pe valoarea
adaugatd, luand in considerare orice forme de optiuni si, in masura in care acestea pot fi anticipate la
momentul estimarii, orice eventuale suplimentari sau majoréri ale valorii contractului.

Art.38 Valoared estimata a contractului de achizitii de bunuri se determina:
a) reiesind din necesarul anual de bunuri planificat de a fi procurat
b) pretul estimat pentru un nivel corespunzator al calititii bunurilor.

Contract de achizitie bunuri se considera contractul al carui obiect consta in procurarea produselor,
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materialelor, marfurilor, pieselor de schimb al utilajelor, echipamentelor, instrumentelor, mijloacelor
de transport, etc, prin cumparare, inclusiv cu plata in rate, inchiriere , leasing cu sau fara optiune de
cumparare ori prin otice alte modalitati contractuale in temeiul carora S UPS Dragomiresti S.A.
beneficiaza de aceste bunuri, indiferent daca dobandeste sau nu proprietatea acestopra . Contractul de
achizitii/furnizare bunuri poate include, cu titlu accesoriu lucrari ori operatiuni de amplasare si de
instalare.

Art. 39 Pentru contractele de achizitii de bunuri care au ca obiect achizitia in leasing sau cumpararea
in rate, valoarea care trebuie luatd in considerare ca bazd de calcul a valorii estimate este valoarea
totala estimata pentru toata perioada contractului.

Art. 40 Pentru achizitii de servicii, valoarea estimati a contractului se determina, in functie de tariful
pe unitatea de serviciu sau costul lunar/anual al serviciului.

Art.41 Contract achizitii de servicii se considera altul dacat contractul de bunuri sau lucrari , care are
ca obiect prestarea unor servicii .

Art. 42 Pentru contractele de achizitii de lucrari, valoarea estimatd se determind reiesind din
documentatia de proiect si deviz .

Contract de achizitie de lucrari se considerd contractul al carui obiect il constituie fie exclusiv
executia de lucrari, fi¢ atat proiectarea cat si executia de lucrari in legatura cu una dintre activitatile:
demontare, montaj, reconstructie, renovare, modernizare, reparatie, deservire tehnicd, intretinere si
exploatarea a mijloacelor fixe,fie realizarea, prin orice mijloace a unei constructii.

Art. 43 Valoarea estimata a contractului de achizitii trebuie sa fie valabila in momentul initierii
procedurii de achizitie.

CAPITOLUL VII . PROCEDURI DE ATRIBUIRE

Art.44- Procedurile de atribuire reglementate de prezenta norma interna, aplicabile pentru atribuirea
contractelor de achizitie/acordurilor cadru cu o valoare estimata egald sau mai mare decat pragurile
prevazute la art. 9 sunt urmaétoarele :

e procedura simplificata;
e licitatie deschisa/restransi;

e alte proceduri, dupa caz.

14
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Sectiunea 1 Procedura simplificata

Art.45 (1) Procedura simplificata se aplica in cazul contractelor de achizitii de bunuri ,lucrari ,servicii
in situatia in care valparea estimati a contractului de achizitie de bunuri sau servicii, fard TVA este
cuprinsa intre 270.120 lei si 678.748 lei, respectiv lucrari, in cazul in care valoarea estimata a
achizitiei, fard TVA este cuprinsa intre 900.400 lei si 26.093.012 lei .

(2) Pentru desfasurarea procedurii simplificate, beneficiarul/initiatorul procedurii de atribure
posteazi pe site-ul propriu , un anunt prin care invita operatorii economici sa participe la achizitie si
informeaza cu privire la criteriile si conditiile de participare, astfel incat acestia sa-si poata pregati
ofertele.

(3) Beneficiarul/initiatorul procedurii de atribuire poate trasmite cétre operatorii economici
invitatii de participare la procedura de atribuire.

(4) Anuntul sau/invitatia va fi postatd/ transmisa cu minim 10 zile inaintea depunerii ofertelor la
procedura simplificata de achizitie produse /servicii/lucrari

(5) In cazul in care o situatie de urgenta (termenele de livrare prevazute in contractele industriale
ale societatii impun acest lucru sau in situatii de maxima urgenta sau in cazuri de forta majora)
demonstrarata in mod corespunzator, face imposibil de respectat termenul de 10 uzile,
beneficiarul/initiatorul procedurii de atribuire poate modifica perioada minima intre data transmiterii
anuntului de participare si data limita a ofertelor la cel putin 3 zile.

(6) Achizitiile/prin procedura simplificata se efectueaza intr-o etapa de selectare a ofertelor .

Sectiunea 2 Licitatia deschisa / licitatia restransa

Art.46 (1) Licitatia deschisa se aplica in cazul:
- in care valoatea estimata a contractului de bunuri si servicii, este mai mare decit 678.748
lei, fara TVA
-in cazul in care valoarea estimatd a contractului de achizitie lucrari, este mai mare decat
26.093.012 lei, fara TVA
Licitatia deschisa se initiaza prin trasmiterea spre publicare a unui anunt de participare pe site-
ul initiatorului licitatiei si pe cel al CN. ROMARM S.A. ,prin care se solicita operatorilor economici
depunerea de oferte.
Pentru desfasurarea licitatiei deschise, beneficiarul/initiatorul care invita operatorii economici
s participe la licitatie, obligatoriu va posta si documentatia de atribuire cuprinzand criteriile si
conditiile de participare la licitaie, astfel incit acestia sd-si poata pregiti ofertele.
Procedura de licitatie deschisa se desfasoara intr-o singura etapa .
Perioada cuprinsa intre data transmiterii anuntului de participare pe site-ul propriu si al CN
ROMARM SA si data limita de depunere a ofertelor este de cel putin 10 zile lucriitoare
Ofertantul depune oferta elaborata in conformitate cu informatiile si cerintele prevazute in
documentele achizitiei. insotitd de documentele care demonstreazi indeplinirea criteriilor de calificare
stabilite de initiator.
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(2) Licitatie restransa se initiaza prin transmiterea spre publicare a unui anunt de participare,
prin care se solicita operatorilor economici interesati depunerea candidaturii .

In cadrul procedurii de licitatie restransa orice operator economic are dreptul de a depune o
solicitare de participare in urma publicarii unui anunt de participare, urmand ca numai candidatii care
indeplinesc criteriile| de calificare si selectie stabilite sa aiba dreptul de a depune oferta in etapa
urmatoare.

Procedura de licitatie restransa se desfasoara in doua etape obligatorii:

a)  Etapa depunerii solicitarilor de participare si a selectarii candidatilor, prin aplicarea
criteriilor de calificare si selectie,

b)  Etapa depunerii ofertelor de catre candidatii selectati in cadrul primei etape si a evaludrii
acestora, prin aplicarea criteriului de atribuire si a factorilor de aplicare.

Se va indica obligatoriu in anuntul de participare criteriile sau regulile obiective si
nedescriminatorii pe care intentioneazd sa fie aplicate, numarul minim de candidati pe care se
intentioneza sa fie invitati sa depuna oferte in etapa a doua a procedurii si, dacad este cazul numarul
maxim.

In urma finalizérii etapei intdi se va transmite simultan tuturor candidatilor selectati o invitatie
de participare la etapa a doua.

In cazul in care numarul de candidati care indeplinesc criteriile de calificare si selectie este mai
mic decat numarul minim indicat in anuntul de participare initiatorul are dreptul de a opta intre a
continua procedura de atribuire numai cu acel candidat/acei candidati care indeplinesc cerintele
solicitate si a anula procedura.

Beneficiarul/initiatorul procedurii de atribuire nu are dreptul de a invita in etapa a doua un
operator economic care nu a depus o solicitare de participare in prima etapa sau nu a indeplinit criteriile
de calificare si selectie.

Perioada cuprinsd intre data transmiterii anuntului de participare spre publicare pe site-ul propriu
si cel al CN ROMARM SA si data limita de depunere a solicitérilor de participare este de cel putin 10
zile .

Perioada cuprinsa intre data transmiterii invitatiei de participare la etapa a doua a procedurii si
data limita de depunere a ofertelor este de cel putin 10 zile .

Sectiunea 3 Alte proceduri

Art.47 Negociere competitivi — este o procedura in cadrul cireia orice operator economic are dreptul
de a depune o solicitare de participare, in urma publicérii unui anunt, urméand ca numai candidatii care
indeplinesc criterii de calificare si selectie impuse de beneficiar sa aibe dreptul de a depune oferta
initiald in etapd ulterioara, pe baza carora beneficiarul va derula negocieri in vederea imbunatatirii
acestora.

Art.48 Dialogul competitiv- este o proceduri in cadrul cireia orice operator economic are dreptul
de a depune o solicitare de participare in urma publicarii unui anunt de participare, urmand ca numai
candidatii care indeplinesc criteriile de calificare si selectie stabilite de beneficiar/initiatorul procedurii
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de achizitii si aiba dreptul de a participa la etapa de dialog, iar candidasii ramasi la sfarsitul etapei de
dialog au drepul de a depune oferte finale
Se defasoara in trei etape:

e Etapa depunerii solicitarilor de participare i aselectdrii candidatilor,
prin aplicarea criteriilor de calificare si selectie

e FEtapa dialogului cu candidatii selectati pentru identificarea solutiei apte
sa raspunde necesitatilor beneficiarului, pe baza cérora se vor depune
ofertele finale.

e FEtapa depunerii ofertelor finale de catre candidatii rdmasi in urma
evaludrii prin aplicarea criteriului de atribuire si a factorilor de evaluare.

Art.49 Parteneriatul pentru inovare- se desfasoara in trei etape:

e FEtapa depunerii solicitdrilor de participare si a selectarii candidatilor
prin aplicarea criteriilor de calificare si selectie.

e Etapa depunerii ofertelor initiale de catre candidatii selectati in cadrul
primei etape si a evaluarii conformitatii acestora cu cerintele stabilite.

e [Etapa negocierilor in vederea imbunatatirii ofertelor initiale, a depunerii
ofertelor finale si a evaludrii acestora, prin aplicarea criteriului de
atribuire si a factorilor de evaluare.

Art.50 Negociere fara publicare prealabila- se aplica pentru unul dintre urmatoarele cazuri:

e Daci in cadrul unei procedurii de licitatie deschisa ori licitatie restransa
organizate pentru achizitia produselor, serviciilor sau lucrarilor nu a fost
depusa nici o ofertd/solicitare de participare sau a fost depuse numai
oferte neconforme,

e Daca lucrarile, produsele sau serviciile por fi furnizate numai de catre
un anumit operator economic pentru unul din urmatoarele motive.

o Concurenta lipseste din motive tehnice,
o Protectia unor drepturi exclusive, inclusiv drepturi de
proprietate intelectuala.

e Ca o masura strict necesara, atunci cand perioadele de aplicare a
procedurilor de licitatie nu pot fi respectate din motive de extrema
urgenta, determinate de evenimente imprevizibile .

Art.51 Concursul de solutii- poate fi organizat in una dintre urmatoarele modalitati :

e In cazul unei proceduri de atribuire a unui contract de achizitie de
servicii,Ca o procedura distincta , cu premii sau plati
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Sectiunea 4 Acordul -cadru

Art.52 Atribuirea acordurilor- cadru se pot face prin aplicarea procedurilor corespunzitoare prevazute
la sectiunea 1 si sectiunea 2.
Durata unui acord cadru nu poate depasi 4 ani, pe baza unei justificéri temeinice.
In cadrul procedurii de atribuire a acordului cadru, beneficiarul stabileste prin documentatia de
atribuire ca acordul- cadru se incheie in una dintre urméatoarele modalitati:
- Cu un singur operator economic.
- Cu mai multi operatori economici.

Art.53 Beneficiarul/initiatorul procedurii de atribuire are obligatia de a stabili operatorul economic
sau, dupa caz operatorii economici care sunt parte a acordului cadru respectiv prin aplicarea criteriilor
de calificare si selectie , a criteriului de atribure si a factorilor de evaluare prevazuti in documentatia
de atribuire .

Art. 54 Contractele care se atribuie in executarea unui acord cadru nu pot fi incheiate decat intre
beneficiarul/initiatorul procedurii de atribuire si operatorul economic/operatorii economici care sunt
parte a acordului respectiv.

Art. 55 Clauzele unui contract atribuit in executarea unui acord cadru nu pot in nici un caz si aduca
modificari substantiale termenilor si conditiilor stabilite initial prin acord cadru.

Art. 56 In cazul in ¢are acordul cadru este incheiat cu un singur operator economic acordul cadru
trebuie sa prevada cel putin:
- Obligatiile principale pe care operatorul economic si le-a asumat prin oferta,
- Pretul unitar pe care operatorul economic I-a prevazut in oferta si pe baza caruia se va determina
pretul fiecarui contract atribuit ulterior.

Art.57 Contractele de achizitie subsecvente acordului cadru se atribuie numai cu respectarea conditiilor
tehnice si financiare stabilite in acordul cadru. De fiecare data cand intentioneazad sd atribuie un
contract beneficiarul solicitd in scris operatorul economic.
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CAPITOLUL VIII. INITIERE SI DESFASURAREA
PROCEDURILOR DE ACHIZITII

Sectiunea 1 Initierea procedurilor de achizitii

Art. 58 S UPS Dragomiresti SA, initiaza procedura de atribure numai daca respectd in mod cumulativ
urmatoarele conditii:
a)obiectul achizitiei este inclus in programul anual de achizitii sau programul de investitii, cu
exceptia cazului in care necesitatea efectuarii achizitiei este cauzatd de aparifia unei situatii
exceptionale, situatie care trebuie demonstrata prin acte justificative (motive de extrema urgenta,
determinate de evenimente imprevizibile si care nu se datoreaza sub nicio forma unei acfiuni sau
inactiuni a beneficiarului/initiatorului procedurii ).
In acest caz se parcurg urmatoarele etape :
1) identificarea surselor de finantare necesare pentru indeplinirea contractului de achizitie;
2) sunt constituite Comisia de evaluare si Comisia de solutionare a contestatiilor ;
3) este elaborata documentatia de atribuire, care are in compunere:
a. Fisa de date a achizitiei ,
b. Caijetul de sarcini ,
c. Proiectul de contract continand clauzele contractuale obligatorii ,
d. Formularele si modele de documente .
b) sunt asigurate mijloacele financiare necesare pentru indeplinirea contractului de achizitie;
¢) este constituita Comisia de evaluare;
d) este elaborata documentatia de atribuire.

Documentatia de atribuire cuprinde:
A. Fisa de date ,in care vor {1 incluse:

(1) orice cerinta, criteriu, reguld si alte informatii necesare pentru a asigura
oferantului/candidatului o informare completd, corecta si explicita cu privire la modul de
aplicare a procedurii de atribuire .

(2) informatii| generale privind beneficiarul/initiatorul procedurii de atribuire, in special cu
privire la adresa - inclusiv telefon, fax, email

(3) persoane de contact, mijloace de comunicare etc;

(4) informatii privind sursele de finantare ale contractului care urmeaza si fie atribuit;

(5) instructiuni privind date limita care trebuie respectate si formalitati care trebuie indeplinite
in legaturd cu participarea la procedura de atribuire;

(6) daca sunt solicitate, cerinfelele minime de calificare, precum si documentele care urmeaza
sd fie prezentate de ofertanti/candidati pentru dovedirea indeplinirii criteriilor de calificare
si selectie;

(7) instructiuni privind modul de elaborare i de prezentare a propunerii tehnice si financiare;
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(8) informatii detaliate si complete privind criteriul de atribuire aplicat pentru stabilirea ofertei
catigdtoare;

B. Caietul de sarcini care contine in mod obligatoriu specificatii tehnice

C. Model de proiect de contract
D.Formulare/Modelele utilizate de ofertant in cadrul ofertei sale, dupa caz.

Art. 59 Initierea procedurilor de achizitii are loc odata cu publicarea anunturilor de achizitii, pe site-
ul propriu al societatii si cel al C.N. ROMARM S.A. .transmiterea invitatiilor de participare, etc, dupa
caz.

Scopul anuntului de achizitie este informarea operatorilor economici despre organizarea procesului
de achizitie .

Aplicarea principiului tratamentului egal si nediscriminatoriu implica asigurarea transparentei
procesului de atribuire a contractelor de achizitie prin asigurarea in beneficiul oricarui potential
ofertant, a unui grad de publicitate suficient, astfel incat si se asigure competitia intre operatorii
economici cu activitate in domeniu, care oferd, in mod licit, pe piata, produse/servicii/exectutie lucrari.

Art. 60 Pentru asigurarea unei transparente maxime si atragerea in procesul de achizitii a mai multor
operatori economici , beneficiarul/initiatorul procedurii de atribuire va publica anunturile specifice
privind contractele de achizitii pe site-ul propriu si pe cel al C. N ROMARM S.A. .dupa caz .

Art. 61 Beneficiarul/initiatorul procedurii de atribuire, poate mentiona in anunt, c¢i operatorii
economici sunt obligati sa expuna spre examinare tipul de marfa sau mostrele de produse oferite. In

acest sens , beneficiarul are obligatia asigurarii securitatii marfurilor prezentate pentru examinare la
licitatie.

Sectiunea 2 Caietul de sarcini

Art.62 Caietul de | sarcini este documentul principal al documentatiei de atribuire al
beneficiarului/initiatorului procedurii de atribuire, in forma scrisa, pus la dispozitia tuturor operatorilor
economici participanti la procesul de achizitii, in baza cdruia este elaborati si prezentata oferta tehnica

si care, determind oferta financiara. Caietul de sarcini se elaboreaza de catre compartimentul beneficiar
al achizitiei .

Art. 63 Caietul de sarcini/referatul de necesitate contine, in mod obligatoriu, specificatiile tehnice care
reprezintd cerinte, prescriptii, caracteristici de natura tehnici ce permit fiecarui produs, serviciu sau
lucrare sa fie descris, in mod obiectiv, astfel incat sa corespunda necesitatii beneficiarului/initiatorului
achizitiei respectiv
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In acest sens orice oferta prezentatd, care se abate de la prevederile caietului de sarcini, va fi luatd in
considerare, dar numai in masura in care propunerea tehnica presupune asigurarea unui nivel calitativ
superior cerintelor minimale din Caietul de sarcini.

Art. 64 in caietul de sarcini/referatul de necesitate sunt formulate clar si concis specificatiile tehnice
ale produselor/lucrarilor/ serviciilor ce urmeaza a fi achizifionate de beneficiar/initiatorul procedurii
de atribuire.
Specificatiile tehnice, in functie de tipul achizitiei si dupa necesitate, sunt cerinte, prescriptii,
caracteristici de natura tehnica ce permit fiecarui produs, serviciu sau lucrare sa fie descris, in mod
obiectiv, in asa manierd incat sd corespundd necesitdtii beneficiarului/initiatorului procedurii de
achizitie.
Art: 65  Specificatiile tehnice , in functie de tipul achizitiei si dupa necesitate se stabilesc definesc,
dupa caz si fara a se limita la cele ce urmeaza, caracteristici referitoare la:

- nivelul calitativ, tehnic si de performanta,

- cerinte privind impactul asupra mediului inconjurator,

- siguranta in exploatare,

- dimensiuni, terminologie, simboluri, teste si metode de testare, garantie

- ambalare, etichetare, marcare(daca este cazul),instructiuni de utilizare a produsului

- tehnologii si metode de productie, precum si sisteme de asigurare a calititii si conditii pentru

certificarea conformitatii cu standarde relevante sau altele asemenea
- alte caracteristi¢i tehnice care sa nu particularizeze oferta

Art. 66 In cazul contractelor pentru lucrdri, specificatiile tehnice pot face referire, de asemenea, si la:

- prescriptii de proiectare si de calcul al costurilor,

- la verificarea, inspectia si conditiile de receptie a lucrarilor sau a tehnicilor, procedeelor si
metodelor de executie, ca si

- la orice alte conditii cu caracter tehnic pe care beneficiarul/initiatorul procedurii de atribuire este
capabild sa le descrie, in functie si de diverse acte normative si reglementari generale sau
specifice, in legaturd cu lucrdrile finalizate si cu materialele sau alte elemente componente ale
acestor lucrari.

- orice alte condifii care sa nu limiteze accesul la procesul de atribuire ( nu se admit conditii
restrictive)

Art. 67 Fara a aduce atingere normelor tehnice la nivel national, in masura in care sunt compatibile
cu actele normative adoptate la nivelul Uniunii Europene, specificatiile tehnice se stabilesc in una din
modalitati:
- Prinraportare la cerintele de performanta sau cerinte functionale, inclusiv caracteristici de mediu,
cu conditia ca parametrii si fie suficient de precisi;
- Prin trimitere la $pecificatii tehnice si, ca ordine de prioritate la standarde nationale care transpun
standarde europene, evaludri tehnice, etc. instituite de organismele de standardizare europene, in
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lipsa oricaror dintre acestea, la standarde sau specificatii tehnice nationale referitoare la
proiectarea, calcularea si executia lucrarilor si la utilizarea produselor, insotite de mentiunea sau
echivalent.

Art. 68 Cu exceptia cazului in care acest lucru este justificat de obiectul contractului si pentru achizitii
directe , specificatiile tehnice nu precizeazi un anumit producétor, o anumita origine sau un anumit
procedeu care caracterizeaza produsele sau serviciile furnizate de un anumit operator economic si nici
nu se refera la marci, brevete, tipuri, la o origine sau la o productie specifica, care ar avea ca efect
favorizarea sau eliminarea anumitor operatori economici sau produse.

Art. 69 Prin exceptie de la art. 68 stabilirea specificatiilor tehnice prin precizarea elementelor
previizute la art. 68 este permisa in situatii exceptionale si, in cazul in care nu este posibila o
descriere suficient de precisd si de inteligibila a obiectului contractului in conformitate cu
dispozitiile art. 68. In aceasta situatie precizarea acestor elemente este insotita de cuvintele ,, sau
echivalent”.

Art.70. Operatorul economic, care a obginut un exemplar al caietului de sarcini, are dreptul, de a solicita
in orice forma de comunicare (fax, posta, mijloace electronice) clarificari referitoare la elementele
incluse in acesta. Solicitarile de clarificari sunt adresate cel pufin cu 5 zile pana la data limita de
depunere a ofertelor. Beneficiarul/initiatorul procedurii de atribuire este obligat sa transmita raspuns
la aceste clarificari tuturor ofertantilor, cel putin cu 2 zile inainte de data-limitd pentru depunerea
ofertelor.

Sectiunea 3 Depunerea ofertelor

Art. 71 La data-limita de primire a ofertelor, specificatd in documentatia de atribuire, beneficiarul/
initiatorul procedurii de atribuire efectueaza primirea ofertelor de la operatorii economici. Depunerea
ofertei se efectueaza printr-o scrisoare de inaintare, Formular model nr. I la prezenta norma, care

confirmd inaintarca acesteia si care reprezintd manifestarea vointei operatorului economic de a
participa la procedura de achizitie.

ART. 72 Ofertantul elaboreaza oferta in conformitate cu prevederile documentatiei de atribuire si

indicd, motivat, in cuprinsul acesteia care informatii din propunerea tehnic si/sau propunerea finaciara
sunt confidentiale .

Art. 73 Oferta are caracter obligatoriu, din punctul de vedere al continutului, pe toata perioada de
valabilitate stabilita de catre beneficiarul/initiatorul procedurii achizitie, si asumata de ofertant.

Art. 74 Perioada de| valabilitatea a ofertelor, prevazuti in anuntul/invitatia de participare si in
documentatia de atribuire, trebuie sa fie stabilitd astfel incat sa cuprinda toate etapele pana la momentul
incheierii contractului/acordului cadru.
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Art. 75 Atunci cand stabileste perioada de valabilitate beneficiarul/initiatorul procedurii de atribuire
va lua in considerare estimirile privind perioada necesard pentru analiza si evaluarea ofertelor,
perioada necesard pentru verificarile legate de aceste activitati, precum si perioada legala prevazuta
pentru rezolvarea eventualelor contestatii. Obligatia de a solicita prelungirea valabilitatii ofertelor,
precum si a garantiei de participare, va fi stabilitd in situatii exceptionale care impun o astfel de
prelungire .

Art. 76 Operatorii economici vor depune ofertele in lei sau dupa caz in euro, conform modelului
formular 7 si anexa la formular .

In cazul in care depunerea ofertelor se face in euro, evaluarea acestora se va face in conformitate cu
prevederile din caietul de sarcini al beneficiarului / initiatorului procedurii.

Art.77 Calificarea candidatilor /ofertantilor se va face dupa criterii de calificare si selectie referitoare
la:

a) Motive de excludere a candidatului/ofertantului;

b) Capacitatea candidatului/ofertantului .

Sectiunea 3.1 Motivele de excludere a candidatului/ofertantului

Art.78 Beneficiarul/initiatorul procedurii de atribuire exclude din procedura de atribuire a contractului
de achizitie/acordului cadru orice operator economic cu privire la care a stabilit, in urma analizei
informatiilor si documentelor prezentate de acesta, sau a luat la cunostinta in orice alt mod ca a fost
condamnat prin hotarare definitiva a unei instante judecatoresti, conform modelului formularul nr.
3, pentru comiterea uneia dintre urmatoarele infractiuni:

(1) Constituirea unui grup infractional organizat

(2) Infractiunui de coruptie

(3) Acte de terorism

(4) Spalare de bani

(5) Traficul si exploatarea persoanelor vulnerabile

(6) Frauda

Art.79 Se exclude din procedura de atribuire orice operator economic care si-a incilcat obligatiile
privind plata impozitelor , taxelor sau contributiilor citre bugetul general consolidat, conform
modelului formular 4, exceptand :
- stingerea obligatiilor prin alte modalitati sau pentru cei care beneficiaza de esalonari ori alte
facilitati
- si/sau obligatiile sunt mai mici de 4.000 lei
- mai mari de 4/000 lei dar mai mici de 5% din totalul impozitelor.

Art. 80 Se exclude din procedura de atribuire, conform modelului formular 5, orice operator
economic care se afla in oricare dintre situatiile urmatoare:

(1) aincalcat obligatiile de mediu, social si al relatiilor de munca;
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(2) se aflad in procedura de insolventd sau in lichidare, in supraveghere judiciara sau in
incetarea activitatii, cu exceptia perioadei de observatie si a adoptat masurile
necesare pentru a intocmi un plan de reorganizare fezabil, fie este in cadrul fazei de
reorganizare judiciara si respectda graficul de implementare a planului de
reorganizare aprobat de instanta.

(3) a comis o abatere profesionala grava , respectiv orice abatere comisa de operatorul
ecanomic care afecteaza reputatia profesionald , cum ar fi incélcari ale regulilor de
concurenta de tip cartel care vizeaza trucarea licitatiilor sau incalcari ale drepturilor
de proprietate intelectuala, savarsite cu intentie sau din culpa grava.

(4) aincheiat cu alti operatori economici acorduri care vizeaza denaturarea concurentei;

(5) se afla in conflict de interese ;

(6) a participat anterior la pregatirea procedurii de atribuire ;

(7) si-a incdlcat in mod grav sau repetat obligatiile ce-i reveneau intr-un contract ;

(8) s-a/facut vinovat de declaratii false :

(9) a incercat sa influenteze in mod nelegal procesul decizional .

Art. 81 Aceleasi reguli sunt obligatorii si pentru subcontractantii propusi, se va completa modelul
formularului nr. 6 si anexa la acesta .

Sectiunea 3.2 Criterii privind capacitatea

Art.82 Beneficiarul/initiatorul procedurii are dreptul de a aplica numai criterii privind capacitatea
referitoare la :
-Capacitatea de exercitare a activitatii profesionale,
-Situatia economica si financiara
-Capacitatea tehnica si/sau profesionala(experienta similara) prin prezentarea ,dupa caz a unora
sau mai multora de informatii si documente.

Art.83  Criteriile de calificare au ca scop demonstrarea potentialului tehnic ,economic si
organizatoric al fiecarui operator economic participant la procedura , posibilitatea concreta a acestuia
de a indeplini contractul si de a rezolva eventualele dificultati legate de indeplinirea acestuia , in cazul
in care oferta sa va fi declarata castigatoare.
Art.84  Toate cerintele privind capacitatea trebuie sa aiba legatura cu obiectul contractului de
achizitie/acordului cadru si sa fie proportionale prin raportare la obiectul acestuia .
Beneficiarul/initiatorul procedurii are dreptul de a stabili in documentatia de atribuire cerinte
privind :
1. Capacitatea de exercitare a activitatii profesionale
a. se va solicita operatorilor economici sa prezinte o forma de inregistrare, ori apartenenta
din punct de vedere profesional .
2. Situatia economica si financiara
a. un nivel al cifrei de afaceri anuale, cifra de afaceri totala pentru cel mult ultimele trei
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exercitii financiare conform modelului formularului nr. 8,
b. prezentarea situatiilor financiare ,

Operatorul economic are dreptul, dacd este cazul sd invoce sustinerea unui/unor tert/terti in
ce priveste indeplinirea criteriilor referitoare la situatia economica si financiara, indiferent de natura
relatiilor juridice existente intre ei .

3. Capacitatea tehnica si/sau profesionala

a. declaratie privind lista principalelor livrari de produse.prestari servicii /executie
lucrari| din ultimii 3 ani Formular nr.6 , contracte similare care acopera cel mult
ultimii. 3 ani, insotitd de certificate de bund executie sau orice alte documente
echivalente.

b. declaratie cu privire la numarul mediu anual de personal , echipamente tehnice (utilaje
si instalatii) pentru executarea contractului , etc.

c. standarde de asigurarea calitatii /certificate emise de institute oficiale responsabile cu
controlul calitatii

d. alte criterii

Operatorul economic are dreptul, dacd este cazul sa invoce sustinerea unui/unor tert/terti
ce priveste indeplinirea criteriilor referitoare la capacitatea tehnica si financiara, indiferent de natura
relatiilor juridice existente intre ei .

Beneficiarul/initiatorul procedurii de atribuire verifica daca tertul/tertii care asigura sustinerea

la punctul 2 si 3 indeplineste/indeplinesc criteriile relevante privind capacitatea sau nu se

incadreaza In motivele de excludere mentionate anterior.
Art.85 Criteriile de selectie au ca scop selectarea candidatilor cu cea mai mare capacitate economica
si financiara , tehnica si/sau profesionala dintre operatorii economici care au depus o solicitare de
participare ,in cazul aplicarii procedurilor de atribuire ce se desfasoara in mai multe etape.
Art 86 Criteriile de calificare si selectie sunt incluse in Fisa de date a achizitiei si in anuntul de
participare.
Oferta trebuie sd respecte urmitoarele norme:
a) sa corespundd cerintelor prevazute in documentatia de atribuire;
b) intocmita clar, fara corectari, cu indicarea numarului si datei de iesire, cu semnitura persoanei
responsabile §i stampila operatorului economic;
¢) tiparitd sau scrisd cu cerneala neradiabild. In cazul existentei unor modificari este necesara si
semnatura persoanei autorizate pe fiecare pagina la care s-au facut modificari;
d) sa fie prezentata in termenul stabilit in anuntul de achizitii, invitatii de participare;
e) plicul trebuie sa fie netransparent, sigilat §i marcat cu adresa operatorului economic si a
beneficiaruluij

Art 87 Ofertele depuse de catre operatorii economici, se inregistreaza de beneficiar in Registrul de
achizifii ( sau in registrul de corespondenta ) la momentul depunerii/primirii. inregistrarea se
efectueaza in mod cronologic, conform ordinii de primire de catre secretarul comisiei de aevaluare.
Registrul si ofertele primite se pastreaza de catre beneficiar minim 3 ani.
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Art. 88 Comisia de evaluare are obligatia de a analiza si de a verifica fiecare oferta atat din punct de
vedere al elementelor tehnice propuse, cat si din punct de vedere al aspectelor financiare pe care le
implica.

Art. 89 Propunerea tehnica trebuie sd corespundd cerintelor minime prevazute in caietul de sarcini
/referatul de necesitate sau in documentatia descriptiva ( cuprinde in mod obligatoriu , cel putin o
descriere a necesitatilor ,obiectivelor si constrangerilor beneficiarului pe baza carora se vor derula
procedurile de negociere/dialog , precum si cerintele minime de ordin tehnic ,sau de performanta
/functionalitate minime,ce trebuie indeplinite de fiecare ofertant/solutie preliminara pentru a fi admisa
la faza urmatoare)

Art .90 Propunerea financiara trebuie sa se incadreze in fondurile care pot fi disponibilizate pentru
indeplinirea contractului de achizitie respectiv.

Art.91 Comisia de evaluare are obligatia de a stabili care sunt clarificarile si completarile formale sau
de confirmare, necesare pentru evaluarea fiecarei solicitari de participare/oferte , precum si perioada
de timp acordatd pentru transmiterea acestora, termenul-limita neputand fi decat la nivelul de zile
lucratoare, fara a fi precizata o ora anume in cadrul acesteia., de regula minimum 3 zile lucratoare.

Art. 92 In situatia in care comisia de evaluare constati ca elementele de pret ale unei oferte sunt aparent
neobisnuit de scazute, prin raportare la preturile pietei, comisia de evaluare va solicita ofertantului care
a depus oferta explicatii cu privire la posibilitatea indeplirii contractului in conditii de calitate impuse
prin documentatia de atribuire.

Art. 93 Explicatiile aduse de ofertant vor fi insotite de dovezi concludente precum si de documente
privind preturile ce pot fi obtinute de la furnizori, situatia stocurilor de materii prime si materiale,
nivelul de salarizare al personalului, preformantele si costurile implicate de utilaje. In cazul in care se
Justificd nivelul scazut al pretului oferta va fi acceptati .

Art. 94 Pentru a fi protejat de riscul unui eventual comportament necorespunzitor al operatorului
economic pe intreaga perioada a procesului de achizitie pana la incheierea contractului de achizitie,
beneficiarul poate impune operatorilor economici depunerea unei garantii de participare pentru
oferta. Modalitatea de constituire a garantici de participare se va stabili in documentatia de atribuire.

Art. 95 In cazul cand beneficiarul/initiatorul procedurii de atribuire stabileste depunerea unei garantii
de participare, aceasta trebuie sa fie exprimatd in suma fixa, egala pentru tofi operatorii economici.
Cuantumul garantiei |de participare nu trebuie si depaseasca 2% din valoarea estimati a ofertei de
achizitie, fara TVA, iar perioada de valabilitate a garantiei va fi cel putin egala cu perioada minima
de valabilitate a ofertei, astfel cum a fost solicitati prin documentatia de atribuire.

Art. 96 Beneficiarul/initiatorul procedurii de atribuire arc dreptul de a retine operatorului economic
garantia de participare pentru oferta, in urmatoarele situatii:
a) operatorul economic isi retrage oferta in perioada de valabilitate a acesteia:
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b) oferta operatorului economic a fost stabilita castigatoare, iar acesta nu constituie garantia de
buni executie a contractului ( daca aceasta a fost solicitata in documentatia de atribuire), nu a
executat toate conditiile specificate in documentatia de atribuire inainte de semnarea
contractului sau a refuzat incheierea contractului de achizitii;

¢) operatorul economic prezinta informatii false, eronate, sau nu prezintd informatiile
suplimentare solicitate de catre beneficiar.

Art. 97(1)Garantia de participare pentru oferta stabilita castigatoare/necastigitoare, se restituie de catre
beneficiar operatorului economic, in cel mult 5 zile lucratoare de la data semnarii contractului de
achizitie.

(2) Incazul in care societatea se afla in situatia anularii procedurii de atribuire , garantia de
participare se restituie dupa data expirarii termenului de depunere a unei contestatii cu privire la
aceasta decizie , dar nu mai tarziu de 5 zile lucratoare de la acesata data .

(3) Dupa primirea comunicarii prevazute la art.116 ofertantii ale caror oferte au fost
declarate necastigatoare au dreptul de a obtine eliberarea garantiei d e participare inainte de expirarea
perioadei prevazute 1a alin.(1) daca transmit o solicitare in acest sens.

Sectiunea 4 Deschiderea si calificarea ofertelor depuse

Art. 98 In conformitate cu conditiile prevazute in documentatia de atribuire si anuntul de achizitii,
comisia de evaluare a achizitie a beneficiarului/initiatorului procedurii de achizitie, la data si locul
stabilit in anunf, organizeaza sedinta de deschidere a ofertelor primite de la operatorii economici.
Comisia de evaluare|va respinge ofertele care nu au fost depuse in termenul limitd mentionat in
documentatia de atribuire

Art. 99 Inainte de deschiderea ofertelor, comisia de evaluare aduce la cunostinta operatorilor economici
ofertele care au fost primite dar care sunt respinse. In acest context pentru fiecare caz in parte se aduce
la cunostintd motivul pentru care oferta a fost respinsa.

Art. 100 La deschiderea ofertelor se anuntd denumirea operatorilor economici, continutul ofertei
tehnice, continutul ofertei financiare, alte detalii si preciziri, care se considerd necesare asigurarii
publicitatii ofertelor propuse, dar care nu afecteaza principiul confidentialitatii.

Art. 101 De asemenea la deschiderea ofertelor comisia de evaluare verifica:

a) respectarea| de cétre operatorii economici formalitatilor depunerii ofertelor (termenul de
depunere, cerinfele de intocmire, semnaturile i stampilarile, integritatea plicului sigilat, etc.);

b) existenta garantiei de participare, in cazurile previazute in documentatia de atribuire;

¢) existenfa documentelor care conform documentatiei de atribuire trebuie s insoteasca oferta.

Art. 102 Nici o oferta nu poate fi respinsa la deschidere, cu exceptia depasirii termenului de depunere
de cétre operatorul economic.

Art. 103 De asemenea pot fi respinse ofertele care sunt depuse fara garantia de participare, in cazurile
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cand aceasta este preyazutd in documentatia de atribuire.

Art. 104 Operatorull economic care indeplineste in totalitate cerinfele minime corespunzatoare
documentatiei de atribuire si a criteriilor de calificare este considerat candidat calificat pentru
evaluare ofertelor.

Art. 105 Comisia intocmeste procesul-verbal al sedintei de deschidere a ofertelor, numeste ofertele
operatorilor economici calificate pentru a fi evaluate si stabileste data, ora si locul unde va avea loc
sedinta comisiei de | evaluare pentru finalizarea procedurii de evaluare a ofertelor §i numirea
castigatorului.

Art. 106 (1) Numarul participantilor la procedura de achizitie sa fie de cel putin 2 operatori economici
(fara a lua in consideratie operatorii economici ale caror oferte au fost respinse la deschidere a
ofertelor).

Art. 107 (1) In cazul prezentirii a mai putin de 2 oferte (cu exceptia celor respinse) sau lipsei ofertelor,
duce la anularea procedurii de atribuire, iar beneficiarul anunta o noud data de desfasurare a procedurii
de atribuire.

(2) In cazul in care si dupd publicarea a doua oara a anuntului specific de achizitie, au fost
depuse mai pufin de doua oferte, beneficiarul are dreptul si examineze oferta depusa.

Art. 108 In cazul organizirii procedurii de licitatie deschisa intre prima licitatie si licitatia se va face
cu respectarea unui termen de cel mult 5 zile lucritoare.

Sectiunea 5 Evaluarea ofertelor si numirea cistigitorului

Art. 109 in cadrul procedurilor aplicate, la evaluarea ofertelor de achizitie trebuie sa se asigure
minimalizarea riscurilor pentru beneficiar, transparentd si egalitate de tratament a operatorilor
economici. De aceea, evaluarea ofertelor are loc in baza criteriilor stabilite de beneficiar .

Art. 110 Atribuirea contractului se face celei mai bune oferte, utilizand unul dintre urmitoarele criterii
de atribuire conform documentatiei de atribuire :

(1) Preful cel mai scazut - atribuie contractul respectiv operatorului economic care ofera pretul
cel mai sedzut, in conditiile in care oferta corespunde cerintelor de natura tehnici si
cantitativd descrise in documentatia de atribuire.

(2) Costul cel mai scazut —se determina pe considerente de rentabilitate, utilizind factori
precum calcularea costurilor pe ciclul de viata.

(3) Cel mai bun raport calitate-pref- include de regula, un element de pret si se determind pe

baza unor factori de evaluare care includ aspecte calitative, de mediu si/sau sociale, in
legatura cu obicctul contractului.
(4) Cel mai bun raport calitate-cost — se determini pe baza unor factori de evaluare care includ
aspecte calitative, de mediu si sociale.
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Art. 111( 1)Comisia|de evaluare stabileste oferta castigatoare pe baza criteriului de atribure si a
factorilor de evaluare precizati in invitatia de participare/anuntul de participare si in documentatia
achizitiei, daca sunt indeplinite in mod cumulativ urmatoarele conditii:
a) Oferta respectiva indeplineste toate cerintele, conditiile si criteriile stabilite prin anuntul de
participar¢ si documentele achizitiei ,
b) Oferta respectiva a fost depusa de un ofertant care indeplineste criteriile privind calificarea,
si dacd este cazul , criteriile de selectie si nu se afla sub incidenta motivelor de excludere.
(2) In cazul in care este utilizat pretul cel mai scazut , clasamentul ofertelor se stabileste prin
ordonarea crescatoare a preturilor respective , oferta castigatoare fiind cea de pe primul loc,
respectiv cea cu pretul cel mai scazut.In cazul in care doua sau mai multe oferte sunt situate
pe primul loc ,se solicita ofertantilor o noua propunere financiara.
(3) In cazul in care atribuirea contractului/acordului cadru se face pe baza criteriului Cel mai
bun raport calitate-pret evaluarea ofertelor se realizeaza prin acordarea , pentru fiecare oferta
in parte , a unui punctaj rezultat ca urmare a aplicarii algoritmului de calcul stabilit in
documentatia de atribuire

Art. 112 In cazul in care nu se poate incheia contractul cu ofertantul declarat castigator, se va declara
castigdtoare oferta clasata pe locul 2, in conditiile in care aceasta a fost admisa.

Art. 113 In cazul in care informatiile sau documentele prezentate de operatorii economici sunt
incomplete sau eronate sau in cazul in care lipsesc anumite documente , comisia de evaluare are
dreptul de a solicita fntr-un anumit termen, de reguld 3 zile, clarificari si completari,cu respectarea
principiilor tratamentului egal si transparentei .

Art. 114 Comisia de evaluare descalifica operatorul economic in orice etapa a procedurii de evaluare
in cazul in care acesta nu oferd informatia suplimentara solicitatd sau daca datele de calificare
prezentate sunt eronate.

Art. 115 Comisia de evaluare nu are dreptul ca prin clarificarile/completirile solicitate si determine
aparitia unui avantaj evident in favoarea unui ofertant /candidat .
Art.116(1)La etapa finalizarii procesului de evaluare a ofertelor, succesiunea activitatilor Comisei de
evaluare este urmatoarea:
a) Intocmeste si semneaza procesul-verbal privind evaluarea ofertelor.
b) transmite rezultatele procesului de evaluare a ofertelor si desemnarea castigatorului procedurii
de achizitii pentru incheierea contractului de achizitii;
¢) in termen de 10 zile calendaristice de la incheierea contractului plaseaza pe site-ul propriu
rezultatul procesului de evaluare a ofertelor si numirea cistigatorului.
(2)Beneficiarul/initiatorul procedurii are obligatia de a transamite ofertantului castigator o
comunicare privind acceptarea ofertei sale , prin care isi manifesta acordul de a incheia contractul
de achizitie/acordul cadru.
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Sectiunea 6 Adjudecarea contractului de achizitii

Art. 117 Prezenta Norma interna stabileste ca operatorul economic a cérei oferta a fost desemnata
cistigitoare in procesul de achizitie este obligat sa incheie contractul de achizitie cu beneficiarul :
a) in cazul achizitiei directe in termen de cel mult 6 zile calendaristice de la data la care i-a fost
remis contractul
b) incazul procedurii de achizifie prin procedura simplificata si licitagie deschisd —in termen de
cel mult 10 zile calendaristice de la data la care i-a fost remis contractul spre semnare;
¢) in cazul utilizirii altor proceduri de achizitie in conformitate cu termenii si condifiile de
incheiere a contractului stabilite de beneficiar in documentatia de atribuire.

Art.118(1) La momentul incheierii contractului de achizitie, beneficiarul/initiatorul procedurii de
atribuire, conform conditiilor stipulate in documentatia de atribuire, poate cere operatorului economic
castigitor si depuna asigurarea executarii contractului sub forma de garantie de buna executie.
Aceasti garantie se percepe de citre beneficiar in scopul asigurarii indeplinirii cantitative, calitative §i
in termenii stabiliti prin prevederile contractuale.

(4) In cazul in care pe parcursul contractului se suplimenteaza valoarea acestuia,
contracatantul va completa garantia de buna executie initiale.

Art.119 In cazul stabilirii garantiei de buna executie, beneficiarul/initiatorul procedurii de atribuire
este obligat sd indice aceastd prevedere in documentatia de atribuire, i anume:

a) cerintele, forma si alte conditii de baza ale garantiei de buna executie solicitate ;

b) cuantumul garantiei de buna executie, care nu va depasi 10 % din valoarea contractului.

Art.120 Beneficiarul/initiatorul procedurii de atribuire restituie garantia de buni executie,daca in
documentatia de atribuire nu se specifica altfel, astfel:
a) in cazul contractului de achizitii bunuri/ furnizare in cel mult 15 zile de la data intocmirii
procesului verbal de recptie a bunurilor care fac obiectul contractului si/sau plata facturii finale
,daca nu a ridicat pretentii pana la acea data
b) in cazul contractului de servicii .in cel mult 15 zile de la data indeplinirii de catre contractant
a tuturor obligatiilor asumate prin contractul respectiv, daca nu a ridicat pana la acea data
pretentii
c) incazul contractelor de servicii de proiectare
1) in cazul contractelor de servicii de proiectare studii de prefezabilitate/sau fezabilitate
.in termen de 15 zile de la data predarii si insusirii/aprobarii documentatiei tehnico-
economice respectiv data indeplinirii de catre contractant a tuturor obligatiilor asumate
prin contractul respectiv, la data indeplinirii de catre contractant a tuturor obligatiilor
asumate prin contractul respectiv, daca nu a ridicat pana la acea data pretentii
2)in cazul proiectului tehnic si/sau detaliilor de executie ,in termen de 15 zile de la data
incheierii procesului verbal de receptie la terminarea lucrarilor executate in baza
proiectului respectiv la data indeplinirii de catre contractant a tuturor obligatiilor
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asumate prin contractul respectiv, daca nu a ridicat pana la acea data pretentii

3)in ¢azul serviciilor de supervizare a lucrarilor/ dirigentie de santier, in 15 zile de la
data emiterii raportului final de supervizare/expirarea duratei de garantie acordata lucrarii

d)in cazul contractului de lucrari:

1) 70 % din valoarea garantiei ,in termen de 15 zile de la data incheierea procesului
verbal la terminarea lucrarilor, daca nu a ridicat pana la acea data pretentii.

2) restul de 30% din valoarea garantiei , la expirarea perioadei de garantie a lucrarilor
executate min baza procesului verbal de receptie finala, daca pana la acea data nu a fot depusa
nicio reclamatie asupra ei. In cazul in care, din cauza beneficiarului, are loc stoparea temporara
sau conservarea constructiei obiectului, acesta restituie garantia contractuala operatorului
economic.

Art. 121 Daca, din vina operatorului economic castigitor al procedurii de achizitie, contractul de
achizitie nu va fi incheiat in termenii stabilifi de beneficiar/initiatorul procedurii de atribuire in
documentatia de atribuire sau operatorul economic refuza sd prezinte garantia de buna executie,
beneficiarul are dreptul:

a) saretina garantia de participare la oferta operatorului economic declarat castigator;

b) s invite operatorul economic clasat pe locul doi al clasamentului, in vederea incheierii

contractului;
¢) saanuleze procedura de adjudecare a contractului de achizitie.

Art. 122 Se interzice includerea in contract si/sau modificarea elementelor contractului semnat in ceea
ce fine de majorarea prefului unitar al obiectelor achizitiilor si valorii contractului, sau inrautitirea
pentru beneficiar/initiatorul procedurii de atribuire a calitatii, conditiilor de plati, fata de cele
specificate in oferta numita céstigatoare (Exceptie pentru ajustarea sau actualizarea pretului
contractului in anumite cazuri se poate face raportat la Hotararile Guvernului Romaniei privind
modificarea salariului minim brut sau alte acte normative emise) .

De asemenea se interzice in procesul incheierii contractului impunere operatorului economic a unor
noi conditii sau cerine fata de cele previdzute in documentatia de licitatie/cerere de oferta, iar conditiile
de executarea contractului nu vor cuprinde clauze, direct sau indirect, discriminatorii, care ar impune
operatorului economic sa refuze incheierea contractului.

ART. 123 Partile contractante sunt obligate s aplice masurile necesare, in scopul executarii in termen
si calitativ al clauzelor contractuale prestabilite. Urmarirea contractelor de achizitii in cadrul
beneficiarului/initiatorului procedurii de atribuire se va efectua de citre compartimentul de achizitii al
beneficiarului sau de citre o persoani numita responsabil cu executarea contractului.

ART.124 In termen de 10 zile calendaristice dupd semnarea contractului de achizitii cu operatorul
economic desemnat cistigator al procedurii de achizitie beneficiarul/inifiatorul procedurii de atribuire
este obligat sd plaseze pe site-ul propriu informatia privind incheierea contractului de achizitie,
indicindu-se denumirea operatorului economic cu care s-a incheiat contractul.
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Sectiunea 7 Forme de comunicare

Art.125 Orice comunicare, solicitare, informare, notificare si altele similare utilizate in procesul de
achizitii si prevazute in Norma internd, trebuie sa fie transmise sub formi de document scris, care
urmeazi a fi inregistrat in momentul transmiterii, primirii si confirmat ca a fost primit.

Art.126 Comunicarile, schimburile de informatii si stocarea acestora se efectueaza astfel incit s se
asigure pastrarea integritatii datelor si confidentialitatea ofertelor, precum si posibilitatea de analizare
de catre beneficiar/initiatorul procedurii de atribuire a continutului ofertelor numai dupa expirarea
termenului prevazut pentru deschiderea acestora. Comunicarile se vor face cu avizarea reponsabilului
INFO-SEC - dupa caz.

Art. 127 Comunicdrile si transmiterea de informatii, la alegerea beneficiarului/initiatorului procedurii
de atribuire, pot fi realizate prin posta, fax, posta electronica, telefon sau prin combinarea acestor
mijloace de comunicare cu avizarea responsabilului INFO-SEC — dupa caz .

Art.128 Beneficiarul/initiatorul provedurii de atribuire are obligatia de a nu face nici o discriminare
intre operatorii economici, din punctul de vedere al mijloacelor si formei de comunicare, in care acestia
transmit sau primesc documentele.

Capitolul IX . ANULAREA PROCEDURII DE ACHIZITII SI
SOLUTIONAREA LITIGIILOR

Sectiunea 1 Anularea procedurii de achizitie

Art.129 Beneficiarul/initiatorul procedurii de atribuire este obligat sd anuleze procedura de achizitie,
in urmatoarele cazuri:

1. Pana la evaluarea ofertelor, in cazurile cAnd:
a) nu a fost posibila asigurarea unui nivel satisficitor al concurentei, respectiv numarul

de ofertanti participanti si admisi la etapa de evaluare a ofertelor este mai mic decat 2,
in cazul prevazut de art. 106 alin. (1) ;

b) nici unul dintre ofertanti nu a intrunit conditiile de calificare prevazute in documentatia
de licitatie;

¢) au fost depuse toate ofertele dupa data-limita de prezentare a ofertelor, indicati in
anunful de desfasurarea a procedurii;

d) ofertele depuse nu au fost elaborate i prezentate in conformitate cu cerintele cuprinse
in documentatia de atribuire:

e) in situatia in care se constati erori sau omisiuni cu privire la informatiile din
documentatia de atribuire.

2. Pind la incheierea contractului de achizitie, in cazurile cand:
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a) in ofertele prezentate valoarea ofertelor este mai mare decit valoarea estimativi a
achizitiei, daca nu este prevazutd o posibildi marji de majorare ( de 10%) in
documentatia de atribuire, calculatd de catre beneficiar in modul stabilit si depaseste
valoarea fondurilor alocate pentru indeplinirea contractului de achizitii respectiv;

b) au aparut circumstante exceptionale care afecteazi procedura de atribuire a contractului
de achizitii sau daca este imposibila incheierea contractului;

¢) daca [contractul nu poate fi incheiat cu ofertantul a carui oferta a fost stabilita
castigatoare din cauza fapului ca ofertantul in cauza se afla intr-o situatie majora sau
imposibilitatea fortuita de a executa contractul si nu exista o oferta clasata pe locul 2
admisibila.

Art.130 Decizia de anulare a procedurii de achizifie nu genereazi vreo obligatie a
beneficiarului/initiatorului procedurii de atribuire, fafa de participantii la procedura de achizitie, cu
exceptia returnarii garantiilor de participare .

Art.131 Beneficiarul/initiatorul procedurii de atribuire are obligatia de a comunica in scris tuturor
participantilor la progedura de achizitie, in cel mult 2 zile de la data anularii, atét incetarea obligatiilor
pe care acestia si le-au asumat prin depunerea de oferte, cit si motivul anularii procedurii de achizitie.

Sectiunea 2 Solutionarea litigiilor

Art. 132 Orice operator economic care a participat la procedura de achizitii desfisurata de
beneficiar/initiatorul | procedurii de atribuire are dreptul, in 3 zile lucratoare de la comunicarea
rezultatului, sa conteste decizia luata de acesta dacid considerd cd, prin decizia emisd sau prin
procedura de achizitie aplicati cu incilcarea prezentei Norme interne, beneficiarul/initiatorul
procedurii de atribuire a vatamat un drept al siu si ca rezultat el a suportat sau poate suporta prejudicii.
Contestatia va fi solutionata administrativ de catre beneficiarul/initiatorul procedurii.

Art.133 Beneficiarulfinitiatorul procedurii de atribuire are obligatia de a intocmi dosarul achizitiei
pentru fiecare contract atribuit.
Dosarul achizifiei trebuie sa cuprindd documentele intocmite/primite de Beneficiar/initiatorul
procedurii de atribuire in cadrul procedurii de atribuire, cum ar fi, dar firi a se limita la urmatoarele:
o nota/referat de ncesitate privind determinarea valorii estimate;
© anuntul de participare si dovada transmiterii acestuia spre publicare si/sau, dupi caz,
invitatia de participare;
o declaratiile de confidentialitate si impartialitate ale membrilor comisiei de evaluare si
de contestare
documentatia de atribuire:
nota justificativa privind alegerea procedurii de atribuire :
procesul-verbal al sedintei de deschidere a ofertelor;
procesul verbal de evaluare al ofertelor
procesul verbal de analiza contestatiilor (daca este cazul) , ;
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formularele de oferta depuse in cadrul procedurii de atribuire;

solicitarile de clarificari, precum si clarificarile transmise/primite de Beneficiar ;
raportul procedurii de atribuire;

dovada comunicarilor privind rezultatul procedurii;

contractul de achizitie, semnat;

contestatiile formulate in cadrul procedurii de atribuire, daca este cazul;

documentul constator care contine informatii referitoare la indeplinirea obligatiilor
contraﬁctuale de catre contractant.

0O O 0O 0O O O O

Capitolul X . DISPOZITII FINALE

Art.134 Achizitiile de bunuri, servicii sau lucrari finantate integral sau partial de la bugetul de
stat se vor desfasura prin S.E.A.P. cu respectarea obligatorie a Legii nr. 98/2016 privind achizitiile
publice care reglemf:nteazé modul de realizare a achizitiilor publice, procedurile de atribuire a
contractelor de achizitie publica si de organizare a concursurilor de solutii, instrumentelor si tehnicile
specifice care pot fi utilizate pentru atribuirea contractelor de achizitie publicd, precum si anumite
aspecte specifice in legatura cu executarea contractelor de achizitie publica.
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